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Schreibkonventionen

In diesem Dokument werden Textstellen kursiv dargestellt, wenn sie sich auf Einstellun-
gen in den abgebildeten Dialogen beziehen. MenuUpunkte, die in Kontextmenus erreichbar
sind, sind immer auch Uber das Hauptmenu erreichbar. Hauptmentpunkte werden nicht
beschrieben, es sei denn, sie sind nicht Uber das Kontextmenu erreichbar. Eine Beschrei-
bung der allgemeinen Hauptmenipunkte finden Sie im Handbuch " Center. Program-
miercode im Text wird in der Schriftart Courier dargestellt. Kontextmenis kénnen mit
einem Klick mit der rechten Maustaste auf das beschriebene Element gedffnet werden.

<xtreme> bezeichnet im Folgenden lhren Intrexx Installationspfad, unter Windows z.B.
{J C:\xtreme\, unter Linux z.B. [J /opt/xtreme/. Folgende Symbole werden fur die Kenn-
zeichnung von speziellen Informationen verwendet:

Wichtige Hinweise

Tipps und Hintergrundinformationen

Verweise auf weiterfilhrende Informationen in einem Intrexx Xtreme Handbuch
Verzeichnisse

URLs

Schaltflachen in Dialogen oder Assistenten

+ 0. PO

Vorkenntnisse

Fur das Verstandnis dieser Dokumentation sind keine speziellen Vorkenntnisse erforder-
lich. Hilfreiche Informationen finden Sie im Intrexx Xtreme Handbuch % Center und
% Applikationsdesigner.
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EinfUhrung
Bei der Applikationsentwicklung steht lhnen eine umfangreiche Vorlagensammlung zur

Verfugung. Wenn Sie eine neue Applikation erstellen, wéhlen Sie zunachst eine geeignete
Vorlage aus. Die neue Applikation wird dann automatisch auf der Basis dieser Vorlage er-
stellt. Anderungen an der Applikation haben keine Auswirkung auf die Vorlage.

Auf dem United Planet Serviceportal Intrexx Live! stehen fir registrierte Anwender
kostenlose Anwendungen zum Download bereit.

Leere Applikation

» Applikationsstruktur

= | & Leers Applikation|
T3 Hauptseite
|3 suche
- = Datengruppe
_4 Eingabeseite

Mit der Vorlage Leere Applikation wird eine Applikation mit einer Hauptseite, einer Seite
mit Suchenfunktion, einer Datengruppe und einer leeren Eingabeseite erstellt.

Leere Applikation - Baumstruktur

» Applikationsstruktur
- |E_-I Leere Applikation - Baumstrul-:tur|

| & Suche
= = Baum
] Meuer Ordner
J keuer untergeordneter Grdner
_] Ordner hearbeiten
¥ 3 Ubersicht
= = Beitrage
] Details
[_] Tabellenseite
_| Beitrag erfassen

Die Vorlage Leere Applikation - Baumstruktur erzeugt eine Applikation, in der
hierarchische Strukturen mit Ordnern abgebildet werden.

Ubersicht Suche

Auf der Startseite der Applikation kann ein neuer Ubergeordneter Ordner mit Klick auf den
Link Neuen Ubergeordneten Ordner anlegen angelegt werden.

€ Neuer Ordner - Microsoft Internet Explore. .. E]@
~

Neuer Ordner

Ordnername
Symbol
®00CO
Jdded
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Wenn Sie auf den Link Symbol klicken, kdnnen Sie eine Ordnerfarbe auswahlen.
Speichern Sie den neuen Ordner mit B¢ OK. Er wird auf der Hauptebene angelegt.

Ubersicht Suche

@@L PR =

l]_j Hauptebene

Die Symbole, die Sie jetzt am Kopf der Seite finden, bieten folgende Funktionen:

'~.'i§| neuen Ubergeordneten Ordner angelegen

M Ordner umbenennen oder verschieben

% Ordner I6schen

’i’j neuen Ordner unter dem aktuellen Ordner anlegen
& neuen Beitrag angelegen

[l alle Ordner schlieRen

alle Ordner 6ffnen

Um einen Ordner zu verschieben, markieren Sie den Ordner und klicken dann auf das
{1 Symbol.

‘€ Ordner bearbeiten - Microsoft Internet Ex... g@
”~

Ordner bearbeiten

Ordnername

Untergeordnete Ebene

Verschieben | Abbrechen | —

Klicken Sie im Popupfenster auf die E# Verschieben.

Ubersicht Suche

@@ g m e
E (] ¥Hauptebene
(j Untergeordnete Ebene

Auf der Ubersichtsseite werden die moglichen Ziele mit einem Stern markiert. Klicken Sie
auf das Sternsymbol des Zielordners. Mit [Z] Beitrag erfassen kdnnen Beitrage erfasst
werden. Sie werden im aktuell markierten Ordner abgelegt.
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'€ Beitrag erfassen - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von Unite. .. g@
Beitrag erfassen &

Uberschrift

Zuzammenfazzung

Beitrag

e @ie 5 =iz a8 G
A =A==
soprecnen | 5

Bestatigen Sie mit B+ OK, um den neuen Beitrag anzulegen.

Ubersicht Suche

@Mﬁj‘{j Ij = Mein Beitrag
= [I.j Hauptebene Zuzammenfazzung
d Untergeordnete Ebene Text meines Beitrags

® Administrator

Wenn Sie einen Ordner auswéahlen, der einen Beitrag enthalt, wird der Beitrag rechts
neben der Ordnerstruktur eingeblendet. Wenn Sie auf die Uberschrift klicken, kénnen Sie
den Beitrag bearbeiten.

Wiki

Mit der Applikationsvorlage Wiki kann eine umfangreiche Sammlung von Seiten zur Verfu-
gung gestellt werden. Dabei resultiert die Struktur des gesamten Inhalts aus der Verlin-
kung der einzelnen Seiten. Es werden keine Hierarchien fur die Ordnung der Artikel einge-
setzt. Zur Formatierung und Verlinkung wird eine einfache Syntax verwendet. Die Vorlage
ermoéglicht die Versionierung und das Zuriickspielen der einzelnen Bearbeitungsstande
eines Artikels.

Wiki Suche
Start &
Herzlich Willkommen zu Ihrem neuen Wiki. Zuletzt besucht. .

Beginnen Sie am Besten, indem Sie diesen Beitrag editieren und Ihr Wiki damit erdffnen.
Klicken Sie auf das Hilfesymbol, um weitere Informationen zum Wiki und zur Wiki-Syntax zu erhalten.

Auf der Startseite finden Sie einen Einstiegsbeitrag. Wenn Sie auf den Link editieren kli-
cken, wird ein Tabulatormenl eingeblendet, tGiber das der Eintrag bearbeitet werden kann.

Wiki  Suche

Artikel | Bearbeiten | Historie |
Start
Herzlich Wilkommen zu Ihrem neuen Wiki. Zuletst besucht..

Beginnen Sie am Besten, indem Sie diesen Beitrag editieren und |hr Wiki damit eroffnen.
Klicken Sie auf das Hilfesymbol, um weitere Informationen zum Wiki und zur Wiki-Syntax zu erhaken.
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Ein Klick auf den Link Zuletzt besucht listet die zuletzt besuchten Artikel, die Sie von hier
aus bequem erreichen kdnnen. Rechts oben auf der Seite finden Sie das Hilfesymbol, Uber
das Sie Informationen zur Verlinkung und Formatierung der Artikel erhalten. Ein Klick auf
den Reiter Bearbeiten 6ffnet die Eingabeseite, auf der der Artikel bearbeitet werden kann.

Wiki  Suche
Artikel Bearbeiten Historie

Uberschrift
Start

Herzlich Willkommen zu Ihrem neuen Wiki.

Beginnen Sie am Besten, indem Sie diesen Beitrag [[Start|editieren]] und Ihr Wiki
damit erdffnen.

Elicken S5ie auf das Hilfesymbol, um weitere Informationen zum Wiki und zur Wiki-
Syntax zZu erhalten.

Uber diesen [[Mein neuer Artikel|Link]] ké&nnen Sie einen neuen Artikel bearbeiten.

Kommentar

Ein neuer Artikel kann mit der Syntax [[Uberschrift des neuen Beitrags|Linktext]] eroffnet
werden. Im ersten Teil des Ausdrucks wird die Uberschrift des neuen Artikels festgelegt,
im zweiten Teil geben Sie den Text fur den Link im Startbeitrag an. Der Kommentar wird
in der Historie der einzelnen Bearbeitungsschritte eines Artikels angezeigt. Klicken Sie
Speichern, um die Anderungen zu speichern.

Wiki Suche
Artikel Bearbeiten Historie

Start

Herzlich Willkermmen zu lhrem neusn Wiki.
Beginnen Sie am Besten, indem Sie diezen Beitrag editieren und Ihr VWiki damit erd ffnen.
Klicken Sie auf das Hilfesymbol, um weitere Informationen zum Wiki und zur Wiki-Syntax zu erhakten.

Ubker diezen Link kinnen Sie einen neuen Artikel bearbeiten.

Wenn Sie nun auf den neuen Link klicken, wird das Tabulatormen( eingeblendet, Gber das
Sie den noch leeren, neuen Artikel bearbeiten und speichern kénnen.
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Wiki  Suche

| Bearbeiten

Oberzchrift
|Mein neuer Artikel

Kommentar

Speichern |

Auf dem Reiter Historie wird jeder Bearbeitungsschritt eines Artikels dokumentiert.

[ Artikel| | Bearbeiten| [ Historie |
Start
@) 041.11.2006 21:23 ® Administrator Mein Kommentar Anderungen anzeigen

Revision anzeigen

@) 01.11.2006 21:22 ® Administrator Meuen Beitrag anlegen Anderungen anzeigen
Revision anzeigen

Verschiedene Bearbeitungsstande kdnnen verglichen werden, indem Sie das Optionsfeld
vor dem Stand markieren und die Anderungen anzeigen.

| Artikel|| Bearheiten“ Historie| [
Start
O 01.11.2006 21:23 ® Administrator Mein Karmmentar Anderungen anzeigen
Eevision anzeigen
Vergleichsversion Aktuelle Version
In meinem neuen Beitrag [[MeuerBeitrag|editieren]] In meinem [[MeuerBeitraglneuen Beitrag]] finden Sie
finden Sie weitere Informationen zur Amwendung dieser  weitere Infarmationen zur Amiwendung dieser Worlage.
Yorlage.
® 01.11.2006 21:22 8 Administrator Heuen Beitrag anlegen Anderungen anzeigen

Revision anzeigen

Mit einem Klick auf Revision anzeigen wird der Stand des Artikels zum damaligen
Zeitpunkt in einem eigenen Fenster angezeigt und kann wieder hergestellt werden.

m - MICTOSO nternet Lxplorer bperergestelit von Umted - ne

Start

Herzlich Willkormmen zu Ihrerm neuen Yyiki.
Beginnen Sie am Besten, indem Sie diesen Beitrag [[Start|editieren]] und IhrWiki damit erdfinen.
Klicken Sie auf das Hilfesymbol, um weitere Informationen zum Wiki und zur Wiki-Syntax zu erhalten.

In meinem neuen Beitrag [[NeuerBeitrag|editisren]] finden Sie weitere Informationan zur Anwendung dieser Varlage.

_____ Diese version wieder herstellen |
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Fragen und Antworten
Mit der Vorlage Fragen und Antworten kdénnen zu immer wiederkehrenden Fragen
Antworten bereitgestellt werden.

ilbersicht (bersicht Klassisch  Meuer Eintrag  Suche

Neuer Eintrag

Neue Fragen und Antworten kdnnen auf der Startseite der Applikation oder tber das App-
likationsmeni Neuer Eintrag erfasst werden.

& Neuer Fintrag - Microsoft Internet Explorer hereitgestellt von United ... E]@
~

Eintrag bearbeiten

Geben Sie bitte hier die Frage ein

Geben Sie bitte hier die Antwort in

Ubersicht  Ubersicht Klassizch  Meuer Eintrag  Suche Datum
24.08.2007 08:30

Neuer Fintrag
Meine Frage Abbrechen [v]

Ein Klick auf B OK speichert den Eintrag.

Obersicht  Ubersicht Klassisch  Neuer Eintrag  Suche

Neuer Eintrag Meine Frage

Meine Frage
Weine Antwort

B Bearbeiten

Wenn Sie auf einen Eintrag klicken, wird die Antwort eingeblendet.

Obersicht  Ubersicht Klassisch  Neuer Eintrag  Suche
Neuer Eintraq
Meine Frage
Meine Antwort
24 082007

[# Bearbeiten

In der klassischen Ubersicht wird die Antwort unterhalb des Titels angezeigt. Mit einem
Klick auf den Link Bearbeiten kann der Eintrag gedndert oder geléscht werden.

Dokumente

Mit der Vorlage Dokumente kdnnen Sie eine kleine Ubersichtliche Dokumentenverwaltung
anlegen. Jedes hier erfasste Dokument wird auf dem Intrexx Xtreme Portal Server gespei-
chert. Die Dokumente sind somit immer abrufbar, selbst wenn sich der Ort der urspringli-
chen Speicherung geandert hat oder das Ursprungsdokument geléscht wurde.

FUr Recherchen kdnnen zu jedem Dokument beliebig viele Stichwdrter hinterlegt werden.
Eine Check-In und Check-Out-Funktion gewahrleistet die sichere Verwaltung von unter-
schiedlichen Releasestanden.

Die Suchmaschine sucht auch nach dem Vorkommen von Suchbegriffen in Dokumenten,
die in den Formaten PDF, DOC, XLS, PPT oder ZIP vorliegen. Neue Dokumente werden auf
der Eingabeseite Dokument Neu erfasst.
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Alle Dokumente Dokument Heu  “Verwalung  Suche

Dokument erfassen

Titel
Thema Kategorie
[v]
Autor Datum
Administrator 24.08.2007 [l
Datei
Erweitert
oK | Abbrechen |

Geben Sie hier den Titel des Dokuments und ein Thema an. Wéahlen Sie eine geeignete
Kategorie aus, der das Dokument zugeordnet werden soll. Neue Kategorien kdnnen Uber
das + Symbol rechts neben der Auswabhlliste oder Uber die Seite Verwaltung angelegt
werden. Im Feld Autor wird automatisch der aktuelle Benutzer eingetragen.

Auch das aktuelle Datum wird automatisch als Erfassungsdatum eingetragen. Beide
Angaben konnen geéndert werden. Wenn Sie auf s Durchsuchen klicken, kann die ge-
winschte Datei im Netzwerk ausgewéahlt und hochgeladen werden.

Klicken Sie auf den Link Erweitert, wenn Sie Stichworter oder einen Kommentar erfassen
mdochten. Ein Klick auf B¢ OK speichert den neuen Eintrag ab. Alle erfassten Dokumente
werden auf der Seite Alle Dokumente in einer Tabelle gelistet.

Alle Dokumente Dokument Neu Verwaltung Suche

in Bearbeitung

Mein Dokument Mein Thema 'E Portal. pdf Handbuch Adminizstrator

Uber den Alphaindex iiber der Tabelle konnen Buchstabengruppen gezielt ausgewahlit
werden. In der Tabelle werden dann nur die Eintrdge angezeigt, deren Titel mit einem
Buchstaben aus der gewéhlten Buchstabengruppe beginnt. Eine angehangte Datei kann in
der Spalte Datei direkt getffnet werden.

Ein Klick auf den Titel des Dokumentes offnet ein weiteres Fenster, in dem der
Bearbeitungsstatus und die Angaben zum Dokument gedndert werden kénnen.

‘€ Dokument aufrufen - Microsoft Internet. .. g@
.Y

Mein Dokument

|Etatu3: Dokument ist nicht in Bearbeitung |

) Portaloot

@ Auschecken

@ Datensatz bearbeiten

mehr Informationen ... [v]

Hier wird der aktuelle Bearbeitungsstatus angezeigt. Das Dokument kann Uber einen Link

direkt geotffnet werden. Mit Klick auf Auschecken wird ein weiteres Fenster mit einem
Hinweis gedffnet.
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@ Dokument zur Bearbeitung - Microsoft |... g@
.Y

) Portalpdf

Um dieses Dokument zu bearbeiten, miszen Sie es
zundchst auf lhrem Rechner speichern.

Nach der Bearbeitung mizeen Sie das lokal
gespeicherte Dokument zuriick in die Applikation
dbertragen.

[v]

Laden Sie das Dokument tber den Link am Kopf der Seite herunter und speichern Sie es
lokal oder im Netzwerk ab. Auf der Seite Alle Dokumente ist das Dokument jetzt entspre-
chend gekennzeichnet.

Alle Dokumente DokumentMeu Werwalung Suche

*10-8]|A-D|EH|FL|M-P|Q-T|U-X| ¥-£

Kategorie Autor in Bearbeitung

Mein Dokument Mein Thema 'E Portal. pdf Handbuch Administrator o

Wenn die Bearbeitung abgeschlossen ist, klicken Sie einfach wieder auf den Titellink des
Dokuments auf der Seite Alle Dokumente.

'€ Dokument aufrufen - Microsoft Internet... g@
Y

Mein Dokument

|Statu5: Dokument ist in Bearbeitung |

) Portalodt

QB Einchecken

Auschecken

Datensatz bearbeiten

mehr Informationen ...

Klicken Sie hier auf Einchecken.

‘€ Dokument einchecken - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von ... Q@
~

Dokument einchecken

Titel
Mein Dokument

Thema Kategorie

Mein Thema Handbuch [~
Autor Datum

Administrator 24.08.2007 El E

Datei
Momentane Datei: "] Portal.odf
Wahlen Sie sine neus Datei, um die aktuslle zu ersstzen

in Bearbeitung & Administrator
Erweier
Einchecken | Leschen | Abbrechen | vl

Laden Sie das iberarbeitete Dokument hier mit einem Klick auf E: Durchsuchen. Wenn
Sie auf Einchecken klicken, wird der Status von Dokument ist in Bearbeitung auf Doku-
ment ist nicht in Bearbeitung geandert.

Ressource
Die Vorlage Ressourcenverwaltung kann in allen Organisationen des Betriebes eingesetzt
werden und eignet sich besonders zur Erstellung von Reservierungs- und Ausleihlisten.
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Sie kénnen z.B. die Reservierung von Besprechungsraumen oder Dienstwagen ebenso
einfach einrichten und verwalten wie Ausleihlisten fur beliebige Gegenstande.

Verwaltung
Legen Sie die Ressourcen zunachst auf der Seite Verwaltung an.

Diagramm  Reservierung Verwaltung Suche

Ressourcen Ubersicht

Heue Ressource

Typen Ubersicht

[@ TypA

Schriftfarbe [ ]

Hintergrundfarbe

2

Typ B

Schriftfarbe [ ]

Hintergrundfarbe

)

TypC

Schriftfarbe [ ]

Hintergrundfarbe

Heuer Typ

Klicken Sie hier auf den Link Neue Ressource.

{€ Fingabeseite Ressource - Microsoft Internet Explorer be... E]@
Ressource i

Name

Meine Ressource

Hintergrundfarbe

#3300CC ]

Schriftfarbe

#FFFFFF ]

v

Geben Sie der Ressource einen Namen. Ressourcen kdnnen mit unterschiedlichen Farben
gekennzeichnet werden. Mit Klick auf die Hintergrund- oder Schriftfarbe 6ffnet sich eine

kleine Palette, aus der Sie die gewlnschte Farbe auswéhlen kdnnen. Sie wird in den
Eingabefeldern in hexadezimaler Form angezeigt.

Klicken Sie auf B+ OK, um die neu angelegte Ressource zu speichern.
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Diagramm Reservierung ‘erwalung Suche

Ressourcen Ubersicht

[@ Meine Ressource
Schriftfarke
Hintergrundfarke [

Heue Ressource

Typen Ubersicht

=]

Typ A

Schriftfarbe [ ]

Hintergrundfarbe
[@ TyeB

Schriftfarbe [ ]

Hintergrundfarbe
[@ TyecC

Schriftfarbe [ ]

Hintergrundfarbe

Neuer Typ

Hier werden auch die Reservierungstypen verwaltet. Wenn Sie eine Ressource
reservieren, kann ein Reservierungstyp zugeordnet werden. Klicken Sie auf Neuer Typ,
wenn Sie weitere Typen anlegen mdchten.

€ Eingabeseite Typ - Microsoft Internet Explorer bereitge... |- J(0JE3
~

Name

Hintergrundfarbe

=

-
o

Schriftfarbe

Wie bei einer Ressource kann hier ein Name vergeben und eine Hintergrund- und Schrift-
farbe festgelegt werden.

Ressource reservieren
Eine Ressource kann entweder Uber das Menu Reservierung oder direkt Uber das
Diagramm reserviert werden. Klicken Sie bitte auf den Menlpunkt Diagramm.

Diagramm  Reszervierung Verwattung Suche

von [20.08.2007 ] bi=|25.08.2007 =] @Al:tualisieren [# optionen...
KW Mec Di Mi Do Fr Sa So
3 1 2 3 4 5 |Ma, 2008 08 03 10 11 12 13 14
a2 5 7 8 91 Meine Ressource
33 4 Di, 21.08 0s 03 10 11 12 13 14
34 20212 Meine Ressource
PE 27 2 Mi, 22.08 0a 03 10 11 12 13 14
— Meine Ressouroe
Do, 23.08 08 03 10 11 12 13 14
Meine Ressouroe
Legende Fr, 24.08 08 03 10 11 12 13 14
Meine Ressouroe
Typ A
Typ B
Typ C

In der Standardeinstellung werden die Wochentage in der ersten Diagrammspalte ange-
zeigt. Jede Ressource wird in einer eigenen Zeile pro Wochentag aufgefihrt. Klicken Sie
im Diagramm in der entsprechenden Zeile auf die Startzeit, zu der Sie die Ressource an
diesem Tag reservieren wollen. Die Eingabeseite wird mit der ausgewdahlten Ressource
und dem ausgewahlten Startdatum geladen.
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x|
Reservierung
Ressource
Meine Ressource ¥
Ty
-

“on Biz

20.08.2007 08:00 E 20082007 08:30 ]|

Statws: kelne Terminserie angelegt
[] Ganzer Tag

Ressrvierungsgrund

oK | apbrecnen |

In der Auswahlliste Ressource kann, wenn gewinscht, auch eine andere Ressource fur die
Buchung ausgewahlt werden. Mit der Auswahlliste Typ wird die Buchung einem
Reservierungstyp zugeordnet. Im Feld Von wird das Startdatum, im Feld Bis das End-
datum der Reservierung mit Uhrzeit angegeben. Uber das Kalendersymbol rechts neben
den Feldern konnen Datum und Uhrzeit komfortabel aus einem kleinen Kalender
ausgewahlt werden. Die Buchung kann mit Klick auf den Link Terminserie auch als
wiederkehrende Buchung angelegt werden.

Soll die Reservierung ganztégig eingetragen werden, so markieren Sie bitte das Kon-
trollkastchen Ganzer Tag.

Tragen Sie den Grund der Reservierung im Feld Reservierungsgrund ein. Klicken Sie auf
E» OK, um die Reservierung zu buchen. Die Ressourcenverwaltung priift bei der Reservie-
rung, ob die Ressource in diesem Zeitraum bereits reserviert ist. Ist dies der Fall, wird au-
tomatisch eine Warnung ausgegeben.

Diagramm  Reszervierung Verwaltung Suche

von | 20.08.2007 [E] bie|25.08.2007 Bl ¢ sduaisieren 2 Optionen...
KW N Fr S5a 5o
31 1 2 3 4 3| |Mo, 20.05 08 03 10 11 12 13 14
32 5 7 8 210 11 12| |Meine Ressource ISitzung
13 415 718 12| |Di, 21.08 08 09 10 11 12 13 14
34 202 222 Meine Ressource
15 07 28 Mi, 22.08 08 03 10 11 12 13 14
Meine Ressource
Do, 23.03 03 09 10 11 12 13 14
Meine Ressource
Legende Fr, 24.08 0s 03 10 11 12 13 14
Meine Ressource
Typ A
TypB
TypC

Die Buchung wird nun im Diagramm angezeigt. Dabei wird als Hintergrundfarbe die Farbe
des ausgewahlten Reservierungstyps eingesetzt. Am linken Rand des Eintrags wird ein
Balken in der Hintergrundfarbe der Ressource dargestellt. Weitere Informationen werden
per Quicktipp eingeblendet, wenn Sie den Mauszeiger direkt auf dem Eintrag platzieren.
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Reservierung

Ressource
heine Ressource

Ty
Typ &

Waon
20.05.2007 00:00

Ganzer Tayg,  Ja

Reservierungsorund
Sitzung

Biz
21 .05.2007 00:00

Bearbeiten |

Abbrechen |

Lischen

Klickt man im Diagramm auf den Eintrag, so offnet sich die Ansichtsseite Reservierung.
Eine Reservierung kann mit B¢ Loschen wieder ausgetragen werden. Zur weiteren Bear-
beitung der Reservierung klicken Sie bitte auf s+ Bearbeiten.

Diagramm  Reservierung

KW Mo Di Mi Do Fr

Legende

Typ A
TypB
Typ C

Verwaltung Suche

von | 20.08.2007

Mo, 20.08
Meine Ressource
Di, 21.08
Meine Ressource
Mi, 22.08
Meine Ressource
Do, 23.05
Meine Ressource
Fr, 24.08
Meine Ressource

[ b 25.08.2007

0s 09
ISitzung

0s 09

08 03

08 09

08 03

E

(}‘5)3 Alktualisieren

|;|" Optionen...

13 14
13 14
13 14
13 14
13 14

Im kleinen Kalender links neben dem Diagramm kann ein beliebiges Datum ausgewahlt
werden. Das Diagramm wird daraufhin aktualisiert und zeigt die Woche an, in der das
ausgewahlte Datum enthalten ist. In den Eingabefeldern Von und Bis oberhalb des Dia-
gramms kann ein beliebiger Zeitraum vorgegeben werden, den das Diagramm anzeigt,
sobald Sie auf Aktualisieren klicken. Uber den Link Optionen erreichen Sie die Diagramm-

einstellungen.
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-@ Intrexx Xtreme - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von United - Planet

Personlich | Administration |

ok

Diagramm Einstellungen

Ausrichtung
Ressourcen

(O Horizontal (&) Vertikal
Hauptzkala

(O Horizontal (&) Vertikal

Ressourcen

Wahlbare Ressourcen... Ressourcen in der Ansicht..

Meine Ressource

]
LY

[ Ressourcen onne Reservierung ausbienden

[ neue Ressourcen nicht automatisch anzeigen

Buchungen
[ Bucnungstext ausblenden
[ Balken mit Ressourcenfarbe sushlenden

D Export nach Outiook anbisten

Zeitskala

Tag - Stunde . Beginn Intervall in Stunden

Ende |1

Folgende Tage ausblenden:

[ montag [ nienstag [ mittwoch [ oonnerstag

[Jfrettag [ samstag [ sonntag
Initiales Startdatum:
@ Wochenanfang

Q Heute

Anzahl Tage:

Geben Sie hier an, wieviele Tage sie ab dem Wochenanfang standardmissig angezeigt haben wollen.

Persdnliche Einstellungen zuriicksetzen I Abbrechen I

o

(]

In den Diagrammeinstellungen haben Sie verschiedene Moéglichkeiten der Ausrichtung:

Ressourcen Vertikal / Hauptskala Vertikal

Diagramm  Reservierung Verwaltung Suche

von|24.08.2007

[ bis|29.08.2007

KW Mo Di Mi Do Fr Sa So

3 12 2 4 5| Fr,24.08 08 09
22 & 7 & 31011 12| |Meine Ressource

31 13 14 15 18 17 18 19| |Meine Ressource 2

14 Meine Ressource 3

a5 5a, 25.08 03 09

Meine Ressource:

Leine Bessguce 2

| ﬁAk‘tualisieren B Optionen...
10 11 12 13 14
10 11 12 13 14

United Planet
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Ressourcen Horizontal

Diagramm  Reszervierung Verwalung Suche
von |24.08.2007 B bis|29.08.2007 B ¢ acusisieren & optionen...

i 2 3 4 5 Fr, 24.08

112 Meine Ressource Meine Ressource 2 Me

@

-]
@

Ressourcen Vertikal / Hauptskala Horizontal

Diagramm  Reservierung Verwaltung Suche
von | 24.08.2007 El kiz | 29.08.2007 El @Aktualiaieren [# optionen...

2 2 45 Fr, 24.08 5a, 25.08 50, 26.08

8 7 8 9101112 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 0% 02 10 11 12 13 14 15 18 17 0% 09 10 11 12 12 14 15 1

Ressourcen, die aktuell nicht zur Verfiigung stehen, kénnen von der Reservierung ausge-
schlossen werden. Verschieben Sie diese Ressourcen einfach mit Hilfe der Pfeiltasten von
der Liste Ressourcen in der Ansicht in die Liste Wahlbare Ressourcen. Mit der Einstellung
Ressourcen ohne Reservierung ausblenden werden im Diagramm nur die Ressourcen an-
gezeigt, fur die eine Buchung eingetragen ist. Mit der Einstellung Neue Ressourcen nicht
automatisch anzeigen werden die Zeilen von neu angelegten Ressourcen erst dann im
Diagramm angezeigt, wenn die neue Ressource gebucht wurde.

Die Einstellung Buchungstext ausblenden blendet den Reservierungsgrund ein- bzw. aus.
Mit der Einstellung Balken mit Ressourcenfarbe ausblenden wird die Hintergrundfarbe der
Ressource nicht angezeigt. Mit Export nach Outlook anbieten wird ein Pfeilsymbol # im
Diagramm eingeblendet, mit dem sich der Termin in Form einer vcs-Datei fir die Uber-
nahme in Outlook exportieren lasst.

Folgende Zeitskalen sind wahlbar:

Tag - Stunde
Woche - Tag
Monat - Tag
Monat - Woche
Jahr - Monat

Bei der Einstellung Tag - Stunde kénnen Sie die Zeitspanne festlegen, die das Diagramm
anzeigt (z.B. von 8.00 Uhr bis 17.00 Uhr). Zusatzlich ist das Stundenintervall einstellbar.
Je nach Einstellung der Zeitskala werden einzelne Tage im Diagramm ausgeblendet, wenn
Sie das entsprechende Kontrollkdstchen markieren. Ebenso kénnen einzelne Tage (z.B.
Samstag und Sonntag) im Diagramm eingefarbt werden. Bei der Zeitskala Monat - Woche
und Jahr - Monat geben Sie mit der Einstellung Anzahl Tage an, wie viele Tage ab dem
Wochenanfang angezeigt werden sollen. Mit Klick auf s OK werden die Einstellungen
Ubernommen.

Mit Klick auf & Personliche Einstellungen zuriicksetzen wird der Standard der personlichen
Einstellungen wieder hergestellt.

Auf dem Reiter Administration in den Diagrammoptionen kdnnen dieselben Einstellungen
getroffen werden wie auf dem Reiter Personlich. Zusatzlich besteht hier die Méglichkeit,
benutzerspezifische Einstellungen &ndern. Dazu wird der gewiinschte Benutzer aus einer
Auswahlliste ausgewahlt. Mit B+ Alle Benutzereinstellungen zuriicksetzen werden die Stan-
dardeinstellung fur das Diagramm des jeweils gewahlten Benutzer wiederhergestellt.
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8.1.
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Diagrammoptionen im Applikationsdesigner
Im Applikationsdesigner finden Sie eine spezielle Kontrolle, die XUnit upResourceVertical-
Control, die das Ressourcendiagramm steuert, auf der Seite Diagramm.

# Applikationsstruktur 1 100 1 200 1 300 1 £l

hd E Ressource Ezj w 3 XUnit [upResourceYerticalControl]
XUnit [resNavigator]
| j Suche -
‘j Werwaltung
|_] Zwischenergebnisse

100

b =5 Reservierung

=
=i Ressource

-

=R

- Legenide

S 123 A

200

Ein Doppelklick auf das Element 6ffnet den Eigenschaftendialog, in dem Einstellungen des
Diagramms geandert werden kénnen.

=
Allgemein |
Anzeigetext der Buchung |Grund Shexk> ~ |
Sprungziel der Buchung | nsichtsseite Reservierung w|
"Optionen” anzeigen For |a||e Benutzer aulier Anonymaus w |

Angezeigte Buchungen filkern Filter ...
Angezeigte Ressourcen filkern Filker. ..

e Ok, | | abbrechen | HilFe |

In der Auswabhlliste Anzeigetext der Buchung kann ein Datenfeld der Applikation aus-
gewahlt werden, dessen Wert als Buchungstext im Diagramm angezeigt wird. In der
Auswabhlliste Sprungziel der Buchung wird die Zielseite festgelegt, die bei Klick auf eine
Reservierung im Diagramm geladen wird und die Reservierungsdaten anzeigt.

Der Link Optionen kann wahlweise angezeigt werden fur

o alle Benutzer inklusive Anonymous
e alle Benutzer auRer Anonymous
¢ alle Administratoren der Applikation

Mit einem Klick auf B Filter kann ein Filter fir die angezeigten Buchungen bzw. Ressour-
cen eingerichtet werden. Informationen zu Filtern in Intrexx Xtreme finden Sie im Hand-
buch # Applikationsdesigner.

Forum Flat-Style

Ein Forum ist eine Plattform fur den interaktiven Austausch von Informationen zwischen
Mitarbeitern, Arbeitsgruppen oder Abteilungen. Die Anwendung Foren kann in allen Orga-
nisationen des Betriebes eingesetzt werden. Foren kdnnen offen oder anonym von jedem
Forumsmitglied gestaltet werden. Das Forum Flat-Style ist eine Vorlage fur themenorien-
tierte Foren.

Einstellungen
Im Menu Einstellungen werden die Moderatoren des Forums eingetragen. Wahlen Sie in
der Auswabhlliste Moderator einen Moderator aus den Benutzern des Portals aus.
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Forum Flat-Style

Alle Themen  Meisi = Einstellungen  Suche

Moderator | Dirk. walther

eMail DirkMWalther@eofeexpress.com

Die eMailadresse wird automatisch im unteren Feld eingetragen.

8.2. Themen

Auf der Seite Alle Themen werden die Themen des Forums angezeigt.

Einztellungen  Suche

Meues Thema

Klicken Sie auf den Link Neues Thema, um ein Thema anzulegen.

Forum Flat-Style

Alle Thetmen b Einstellungen  Suche

Benutzername Dirk Yalther
eMail Dirkalther@@eoffeexpress.com
Thema Mein Thema

Avrial
FAXU EEE =

|| scUP_Editfield_standard_normal
EAY —RREZSO AV

Beschreibung des Themas

Benutzername und eMailadresse des aktuellen Benutzers werden automatisch eingetra-
gen. B Senden speichert den Beitrag und kann im Applikationsdesigner fiir den Versand
einer Benachrichtigung per eMail beliebig konfiguriert werden (s. Handbuch %@ Applika-
tionsdesigner). Nach dem Senden wird der Beitrag auf der Seite Thema angezeigt.

Forum Flat-Style

Alle Themen  heist Gelesel Einztellungen  Suche

Meues Thema

Thema Von Dratum Antworten

1 MeinThema @ Dirk Walther  28.08.200612:10 0

Letzte Antwort

Home = Forum Flat-Style = Alle The

Aufrufe

Bei Mauskontakt mit dem Eintrag in der Spalte Thema wird der Text im Quicktipp ange-

zeigt.
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Forum Flat-Style Home = ForumFlat-Style = &le The

Alle Themen  Meist Gelesen  Einstellungen  Suche

Meues Themsa
Thema Von Datum Antworten Letzte Antwiort Aufrufe
] WeinThema @ DirkWalther  29.08.2006 1210 0 H 1

Beschreibung des Themas

In der Spalte Von ist der Autor des Themas eingetragen. Weitere Benutzerinformationen
werden mit Klick auf den Link eingeblendet. Die Spalte Datum zeigt das Datum an, an
dem das Thema verfasst wurde. In der Spalte Antworten wird die Anzahl der abgegebe-
nen Antworten angezeigt. Die Spalte letzte Antwort gibt den Namen des Verfassers und
Datum und Uhrzeit der letzten Antwort an.

Uber das & Symbol kann das Thema geléscht werden. In der Spalte Aufrufe wird angege-
ben, wie héufig das Thema gelesen wurde. Ein Klick auf den Themenlink 6ffnet die Ant-
wortseite.

Forum Flat-Style Home = Forum Flat-Stle = &l The

Alle Themen  Meist Gelese Einstellungen  Suche

Zurdck] [Antworten] [Mit Zitat antworten =%orhergehendes Thems  Machstes Thems =

29.08.2006 12:10 @ Dirk Walther BH%{T

Mein Thema

Beschreihung des Themas

[Furlick] [Antworten] [Mit Zitat antworten] =%orhergehendes Thema  Machstes Thems =

Die Symbole im rechten Bereich eines Beitrags dienen zur Bearbeitung des Beitrags, wah-
rend direkte Antworten zum Thema Uber die Links [Antworten] und [Mit Zitat antworten]
veroffentlicht werden kénnen. Die Symbole bieten die folgenden Funktionen:

& offnet die Bearbeitungsseite des Themas
k| 16scht das aktuelle Thema mit allen untergeordneten Beitragen
& offnet die Antwortseite zum Thema

qE versendet eine eMail an den Moderator, die Thema, Verfasser, eMail des Verfassers
und den eigentlichen Text enthalt

i springt in der Hierarchie der Antworten eine Ebene nach oben.

Auf der Seite Alle Themen werden alle Themen des Forums gelistet. Das Symbol vor dem
Thema informiert benutzerspezifisch tber

©J ein neues Thema
Il eine neue, noch nicht gelesene Antwort
] keine neue Antwort

Forum Flat-Style Home = Forum Flat-Style = &le Them

Alle Themen  heis 3= Einstellungen  Suche

Meues Thetna
Thema Von Datum Antworten Letzte Antwort Aufrufe
. Dirk 29082006 @ Administrator
O Wein Thema  © oy, 1210 : am 29.08.2006 12:27 B e

Mehrere Antworten zu einem Thema werden untereinander angeordnet.
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Forum Flat-Style Home = Forum Flat-Style = Alle Them

Zurdck] [Antworten] [Mit Zitat antworten

20.08.2006 12:10 Bl RizH

Mein Thema

Beschreihung des Themas

79.08.2008 12:22 EISEIEL R

Re: Mein Thema
Antwort 1

28.08.2006 12:27 e ERRizd

Re: Mein Thema
Antwort 2

Zurdck] [Antworten] [Mit Zitat antworten

Meist gelesen
Auf dieser Seite wird die Hitliste der einzelnen Themen ausgegeben.

Alle Themen  Meist Gelezen  Einstellungen  Suche

heist Gelesen

Gelesen - Thema

Café Carameling
Rezepte

Ein Klick auf einen Themenlink 6ffnet die Ansichtsseite des Themas.

Rechtekonfiguration im Forum
Bitte beachten Sie die folgenden Regeln bei der Einrichtung der Rechte:

1.

Fur den Zugriff von Benutzern auf Themen und Antworten mussen Rechte fur folgen-
de Seiten gegeben werden: Alle Themen (Startseite), Ansicht Thema, Alle Antworten
und Ansicht Antwort.

Fur das Hinzufugen von Themen und Antworten mussen Rechte auf die Seiten Ein-
gabe Thema und Eingabe Antwort gegeben werden.

Fur den Zugriff auf die Suche mussen Rechte auf die Seiten Suche und Suche Antwort
gegeben werden.

In den meisten Fallen sollen Besucher des Forums neue Beitrdge und Antworten hin-
zufligen, bestehende Antworten aber nicht &ndern oder I6schen kénnen. In den Da-
tengruppen Themen und Antworten werden nur die Rechte Datensatz lesen und Da-
tensatz hinzufugen gegeben. Da in der Datengruppe Themen beim Senden einer Ant-
wort die Anzahl der Antworten erhéht und gespeichert wird, muss den Benutzern das
Recht Andern in dieser Datengruppe gegeben werden. Damit die Thema/Antwort an-
dern - Symbole nicht angezeigt werden, diirfen keine Rechte auf die Seiten Andern
Antwort und Andern Thema gegeben werden.

Fur die Datengruppen Userinfos und ThreadsProUser benottigen alle Benutzer die
Rechte Lesen, Hinzufigen und Andern. Hier wird notiert, wann ein Benutzer das Fo-
rum bzw. einen bestimmten Thread zuletzt besucht hat. Auf Basis dieses Datums wird
dem Benutzer beim néchsten Besuch des Forums ein Hinweis gegeben, wie viele neue
Beitrage und Antworten zwischenzeitlich fur ihn eingegangen sind.
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6. Damit bei Klick auf das Symbol Einem Moderator melden eine Benachrichtigung per
eMail gesendet wird, missen Rechte auf die Seiten Meldung Thema und Meldung Ant-
wort gegeben werden.

Forum

Mit dieser Vorlage werden die Beitrage im Forum in hierarchischer Struktur abgebildet.
Neue Beitrage kdnnen sowohl auf der Startseite Forum als auch im Menl Neuer Beitrag
erfasst werden.

Forum
Forum  Meuet Beitrayg  Suche

Alle affnen | Alle schlielien

MNeuer Beitrag

Klicken Sie auf der Startseite auf &+ Neuer Beitrag.

&1 Neuer Beitrag - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von United - ... E]@

Beitrag bearbeiten

Uberschrift

Nachricht

Verfasser
Administrator

[ OK ]| Abbrechen |

Der aktuell angemeldete Benutzer wird automatisch im Feld Verfasser eingetragen. Mit
Klick auf B¢ OK wird der Beitrag gespeichert.

Forum

Forum  Meuer Beitrag  Suche

Alle &ffnen | Alle schliefien

[* Meuer Beitraq (0} neu Administrator 25082006

Uber den Link Alle 6ffnen / Alle SchlieRen kdonnen alle untergeordneten Beitrége ein- bzw.
ausgeblendet werden. Die Uberschriften der Beitrage werden in Linkform dargestellt. Die
Gesamtanzahl der untergeordneten Beitrage wird in Klammern angegeben. Mit Klick auf
einen Link o6ffnet sich die Ansichtsseite, auf der der Beitrag geandert oder geléscht wer-
den kann.

&1 Ansichtsseite - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von United - ... g@

29.08.2006
Neuer Beitrag
Administratar

Beitragstext

| Antworten || Andern || Laschen |

Wenn Sie hier auf B+ Antworten klicken, kénnen Sie auf einen Beitrag antworten.
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Auf diesen Beitrag antworten

Neuer Beitrag
2006-08-2910:52:06
Administrator

Beitragstext

Uberschrift
Re: Neuer Beitrag

Beitrag
Antwiart

Verfasser
Administratar

[ OK | | Abbrechen |

[il 1] ]m

&1 Antwortseite - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von United - Planet |- |00 m

Mit Klick auf B OK wird die Antwort gespeichert und auf der Seite Forum angezeigt.

Forum  Meuer Beitrag

Alle offnen | Alle schlielen
= Neuer Beitrag (1) neu Administrator

Meuer Beitrag

29.08.2006
Re: Neuer Beitrag (0) neu Adiministrator 29082006

Newsletter

Mit einer Applikation auf Basis der Vorlage Newsletter kdnnen aktuelle Nachrichten im
Portal verfasst und uber frei definierbare Verteilerkreise veréffentlicht werden. Die Anzei-
ge der Nachrichten erfolgt Uber ein Portlet direkt auf der Hauptportalseite (s. Handbuch
% Portal und Portlets). Die Einstellungen fur die Veroffentlichung von News kénnen auf

der Seite Verwaltung vorgenommen werden.

Einstellungen

Newsletter

Empfangen

Einstellungen

Uber das Kontrollkistchen "Festen Verteiler veraenden” lagen Sie filr die Applikation fest,
ab der festeingestelite Verteiler verwendet werden soll. Durch Klick auf die Schaltldche
"“Werteiler hearheiten” legen Sie einen festen Yerteiler fir lhre Amwendung fest Waollen Sie
den Benutzern zusatzlich die Moglichkeit geben, sinen individuellen Werteiler fastzulegen,
markieren Sie das Kontrallkastchen "Zusatzlichen Yereiler verwenden”,

[] FestenVerteiler verwenden

[] Zusitzlichen Verteiler verwenden

Verteilereinstellungen
Stellen Sie hier ein, ob in der Auswahl des Wereilers Benutzergruppen baw.
Organisationseinheiten oder nur Benutzer angeboten werden sollen.

&) Benutzer anzeigen
O Gruppen anzeigen
O Gruppen und Benutzer anzeigen

I] 824 I | “erteiler bearbeiten

Home =

United Planet
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Mit der Einstellung Festen Verteiler verwenden legen Sie fest, dass bei einer Verdoffentli-
chung der fest eingestellte Verteiler verwendet werden soll. Dieser feste Verteiler kann
Uber B> Verteiler bearbeiten eingerichtet werden.

‘€ Fester Verteiler - Microsoft Internet Explor... E]@

Fester Verteiler bearbeiten

Geben Sie einen Hamen ein (*,7)

a
-
Y
& Anonymous
2 Administrator

gewahlt:
& Administrator;

OK Abbrechen

Informationen zur Verteilerauswahl finden Sie im Handbuch & Applikationsdesigner.

10.2. Newsletter anlegen
Um einen Newsletter zu verfassen, klicken Sie bitte auf das Menii News anlegen.

Newsletter Home = ey

News bearbeiten

Uberschrift

Kurzbeschreibung

Giiltig bis
31082006 1305 El
Newstext

I Yerteilen I | Abbrechen |

Tragen Sie hier die Uberschrift, eine Kurzbeschreibung und den Text des Newsletters ein.
Die Gultigkeit eines Newsletters kann im Eingabefeld Gultig bis festgelegt werden. Ist das

Datum erreicht, wird der Newsletter nicht mehr im Portlet News auf der Hauptportalseite
angezeigt.

Mit Klick auf B Verteilen 6ffnet sich der Dialog zur Auswahl des Verteilers.
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News verteilen

Geben Sie einen Namen ein (*,7)

&l

gewdhlt:

0K

Der Newsletter wird mit Klick auf = OK verdffentlicht und im Portlet News fiir alle
Benutzer, die im Verteiler eingeschlossen sind, auf der Hauptportalseite angezeigt.

News und Nachrichten

[+ Mews|etter

hlein Mewsletter
Hurzbeschreibung meines
Meswsletters

Wenn ein Newsletter nicht angezeigt wird, Uberprifen Sie bitte, ob das Giltigkeitsdatum
eventuell abgelaufen ist. In diesem Fall wird ein Newsletter nicht mehr im Portlet ange-
zeigt. Eine weitere Voraussetzung ist die ausreichende Berechtigung.

Mit Klick auf die in Linkform dargestellte Uberschrift o6ffnet sich die Ansicht des News-

letters.

@] Mews ansehen - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von Unite...

Twvon 1

Mein Newsletter
Kurzbeschreibung meines Newsletters
Giiltig bis: 02.09.2006 13:05

Newstext
Mewslettertexd

| Andem
<
A3

Laschen

Abbrechen |

BEX

Mit den vier Schaltflachen oberhalb der Uberschrift kann durch alle empfangenen Newslet-
ter geblattert werden. Bei entsprechender Berechtigung kann der Newsletter geédndert
oder geléscht werden. Uber den Link Verteiler anzeigen wird der Verteiler eingeblendet.
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Gesendete und empfangene News

Newsletter Home = Mewsletter = Empfancen

Empfangen

<& Mein Newsletter 020920061305

Kurzheschreibung meines Mewsletters TS tio| B | PO 70| SE|S5E

3 1 2 2 4 5 6
327 5 901112 13
33 14 15 16 17 18 10 20
34 21 22 23 24 26 26 27
35 2g(20(30 31

Alle Newsletter, die von einem Benutzer empfangen oder gesendet wurden, werden auf
der Seite Empfangen bzw. Gesendet gelistet. Uber die in Linkform dargestellte Uberschrift
kann der Newsletter weiter bearbeitet werden. Um Newsletter anzuzeigen, die zu einem
anderen Datum versendet bzw. empfangen wurden, wahlen Sie das gewiinschte Datum
einfach im kleinen Kalender aus.

Weblog

Mit der Vorlage Weblog erstellen Sie Tagebucher fur Produktmanager, IT-Administratoren
(Servertagebuch), Praktikanten etc. Ein neuer Eintrag kann im Meni Neuer Eintrag ver-
fasst werden.

Weblog Meuer Eintrag Suche

Neuer Eintrag

Uberschrift

Name
Administrator

eMail

Datum

08.08.2007 03:50

: ElQuelleade | [&, # B 7 U wig )
SR ===t e =0
£ Syle +| Size ~ | Schiiftart | Aral M- AN

oK Abbrechen

|y Bitte beachten Sie: Neue Datensétze kinnen nicht mit Lezezeichen versehen werden.

Mit Klick auf B¢ OK wird der neue Eintrag tbernommen. Am FuR der Seite haben Sie die
Mdoglichkeit, ein Lesezeichen zu setzen. Bei einem neuen Datensatz kann kein Lesezeichen
gesetzt werden. Der Beitrag muss zunachst gespeichert werden. Nach dem Speichern an-
dert sich das Aussehen des Elements.

Sterne: e
Meine Tags: [Editieren...]
Alle Tags:

¥+ Lesereichen speichem
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Mit den Sternen im oberen Bereich kdnnen Sie mit einem Klick auf den gewlnschten
Stern eine Bewertung des Beitrags abgeben.

Wenn Sie auf den Link [Editieren...] klicken, kénnen Sie Tags eintragen, denen das Lese-
zeichen bzw. der Beitrag zugeordnet wird. Trennen Sie mehrere Tags mit einem Komma.

l## Lesereichen speichem

In Alle Tags werden alle von den verschiedenen Benutzern angelegten Tags, denen dieses
Lesezeichen zugeordnet ist, angezeigt.

Lesezeichen werden nicht automatisch gespeichert, wenn der Datensatz gespeichert wird.
Speichern Sie das Lesezeichen bitte explizit mit Klick auf den Link Lesezeichen speichern.

Ist ein Lesezeichen gespeichert, haben Sie beim erneuten Aufruf des Datensatzes die
Mdoglichkeit, Kommentare abzugeben. Ein gespeicherter Eintrag wird auf der Seite Weblog
angezeigt.

Weblog MeuerEintrag  Suche

H » DN Mein Eintrag
Q1 Jan Feb Mar
Q2 Apr Mai Jun 24.08.2007

= Aug | Sep Mein Text

Q4 Okt MNov Dez Geschrieben von Administrator um 08:07 | Kommentare | Bearbeiten | Permalink
Suchen

Neue Beitrdge

Mein Eintrag

Tags

Eintrage, die zu einem anderen Datum verfasst wurden, werden angezeigt, wenn Sie das
entsprechende Datum im kleinen Kalender auswahlen. Uber den Link Kommentare kann
ein Eintrag mehrfach kommentiert werden. Mit dem Link Bearbeiten 6ffnen Sie eine wei-
tere Seite im Popupfenster, in der der Eintrag geédndert werden kann. Mit Klick auf den
Link Permalink wird die Seite Weblog ohne die Frames des Portals in einem eignen Brow-
serfenster getffnet und kann so jederzeit erreicht werden. Die Beschreibung der Funktio-
nen des kleinen Kalenders finden Sie im folgenden Kapitel.

Kalender

Die Vorlage Kalender kann in allen Organisationen des Betriebes eingesetzt werden und
ist fur die Erfassung und Verwaltung von allen zeitabhangigen Ereignissen geeignet (z.B.
Geburtstage, Jubilden, Messetermine, Urlaubs- und Abwesenheitskalender, anwesende
Hausbesucher, Produkttermine etc.). Auf der Startseite einer Kalenderapplikation wird in
der Standardeinstellung der aktuelle Monat angezeigt.
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Kalender Termin erfassen Verwalung Suche
. ;ugnzmg s? August 2007 & Tag  Die nichsten 4 Tage Woche | Monat | Terminliste
30|31 | 01|02 |03 | 04 |05 Alle anzeigen / minimisren August 2007
08 07 02 09 10 11 12 Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
30 31 1 2 3 4 5
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24|25 26
27 28 29 30 31 01 02
k3|
Kalender
Kalender
Einstellungen...
[ T 8 9 10 " 12
32
13 14 15 16 17 18 19
33
20 21 22 23 24 25 26
34
27 28 29 30 &1 1 2
35
12.1. Navigationskalender

Mit dem kleinen Navigationskalender kdnnen Sie die gro3e Kalenderansicht steuern. Wah-
len Sie ein beliebiges Datum mit einem Klick aus. Die Kalenderansicht wird daraufhin ak-
tualisiert und zeigt den Zeitraum an, der den aktuellen Tag enthélt. Der aktuelle Tag wird
sowohl im Navigationskalender als auch in der Kalenderansicht andersfarbig hervorgeho-
ben.

Im Kopf des Navigationskalenders kdnnen Sie sich mit Hilfe der Pfeiltasten monatsweise
vorwaérts bzw. rickwérts bewegen. Wenn Sie die Maus auf dem Jahr platzieren und ge-
druckt halten, wird eine Liste eingeblendet, aus der Sie ein anderes Jahr auswéahlen kén-
nen.

Kalender
Einstellungen...

Wenn Sie die Maus auf dem Monat platzieren und gedriickt halten, wird eine Liste
eingeblendet, aus der Sie einen anderen Monat auswéahlen kdnnen.
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ll Januar Il
M Februar 5
20 MarT 05
08 April 12
13 hlzi 19
o0 Juni I
27 U 0z

August
Kal September
Oktober
Eing Movember
Dezember

Im unteren Bereich des Navigationskalenders haben Sie die Mdglichkeit, Termine aus
anderen Kalenderapplikationen im aktuellen Kalender einzublenden.

Kalender
Kalender
Einstellungen...

Klicken Sie dazu bitte auf den Link Einstellungen.

X
Kalender Einstellungen
Perzdnliche Einstellungen...«
Hierkinnen Sie lhre persdinlichen Einstellungen festlegen.

Zusitzliche Kalender anzeigen
vorhandene genwahite

Walender Perzdnlicher Kalender

Anwendungsfarbe:

Zeitskala:
Bereich hervarhehen
Beginn |8 |%| Ende [15[%)

1}K| Abbrechen Zuriicksetzen

Im oberen Bereich kdnnen Sie bei entsprechender Berechtigung festlegen, ob Sie lhre
Personlichen Einstellungen, die Defaulteinstellungen, die Einstellungen fur den anonymen
oder fur einzelne Benutzer andern wollen. Klicken Sie bitte auf den Pfeil neben dem
Eintrag Personliche Einstellungen, um den Modus zu &ndern. Weitere Informationen zu
diesem Thema finden Sie im Handbuch % Portal und Portlets.

Hier kbnnen Sie auswahlen, aus welchen Kalenderanwendungen Termine im aktuellen Ka-
lender angezeigt werden sollen. Verschieben Sie den gewilinschten Kalender einfach mit
Hilfe der Pfeiltasten aus der Liste vorhandene in die Liste gewéahlte. Mit der Anwendungs-
farbe kénnen Sie die Termine aus der aktuellen Kalenderanwendung mit einem schmalen
Balken am linken Rand farblich kennzeichnen. AuRerdem konnen Sie die Zeitskala der
grofllen Kalenderansicht einstellen und diesen Bereich farblich hervorheben, wenn Sie die
Einstellung Bereich hervorheben aktivieren. Ein Klick auf OK speichert die Einstellungen
ab, Zuriucksetzen stellt die Defaulteinstellungen wieder her.
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Kl  ruwz0r [N
M DM D F 5 S
30 31 01 02 02 D4 05
08 07 08 09 10 11 12
12 14 15 18 117 18 18
20 21 22 23 24 |25 26
27 28 29 30 31 01 02

Kalender

I Kalender

zusatzliche Kalender
Personlicher Malender

Sind weitere Kalender in den Einstellungen ausgewahlt, haben Sie im unteren Bereich des
Navigationskalenders die Méglichkeit, die Termine farblich zu kennzeichnen. Klicken Sie
dazu in das Feld links neben dem Kalendernamen und wahlen Sie die gewlinschte Farbe
aus der Kkleinen Palette aus. Hier sehen Sie einen Termin aus der aktuellen
Kalenderanwendung und einen Termin aus dem zusatzlich eingebundenen Persénlichen
Kalender.

23 24 25

10:00 2 Fa. Miller &

30 3 1

Kalenderansicht

Auf den Reitern Tag, die nadchsten 4 Tage, Woche und Monat am Kopf der Kalenderansicht
wird das aktuelle Datum bzw. das Datum, dass im Navigationskalender eingestellt wurde,
im jeweiligen Zeitraum angezeigt.

[I]E] & | Tag | Die nichsten 4 Tage Woche | Menat | Terminliste
Fr, 24.08.07
et |
uo.uu
06:00
0700
08:00
08:00

AU 1000 - 12:002
Fa. Miller & Co. GmbH

1100

12:00

13:00

Mit den beiden (4 J(» | Pfeilsymbolen kénnen Sie auf jedem Reiter vorwarts bzw. riick-
warts blattern. Wenn Sie sich zu einem anderen Datum bewegt haben, wird rechts neben
den Pfeiltasten der Link Heute eingeblendet, mit dem Sie immer wieder zum aktuellen Da-
tum zurickkehren kdnnen. Wenn Sie auf das & Druckersymbol klicken, wird die Ansicht
im Popupfenster geladen, in dem die Seite mit Klick auf E* Drucken ausgedruckt werden
kann.

Auf dem Reiter Terminliste werden alle Termine der aktuellen Kalenderanwendung tabel-
larisch gelistet.
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Kalender Termin erfassen Verwalung Suche

o :ugnzm; 5 ?E@ 24.Aug 0T - 22.Sep 07 & Tag  Dienachsten 4 Tage  Woche | Monat | Terminliste
30 21 01 02 03 04 o5 Freftag 24.Aug ganztags Mein Termin
08 07 08 09 10 11 12 10:00 - 12:00 Fa. Miiller & Co. GmbH

12 14 15 18 17 18 19
20 M 23 24 |25 26
27 28 30 31 01 02

22
29
Termin erfassen

Neue Termine kénnen erfasst werden, wenn Sie in der Kalenderansicht auf das gewtinsch-
te Datum bzw. die Uhrzeit klicken. Sie kénnen den kompletten Termin auch mit der Maus
markieren. Platzieren Sie die Maus dazu am Beginn des Termins und ziehen Sie sie mit
gedrickter Maustaste bis zum Ende. Die Termindauer wird farblich hervorgehoben und die

Eingabeseite automatisch angezeigt. Dabei sind Beginn und Ende des Termins bereits ein-
getragen.

Termin erfassen

Uberschritt

|

Waon Biz

30.07.2007 00:00 01.08.2007 00:00

Terminserie
Status: kelne Terminserie angelegt

Hateoorie
©
Kalender Termin erfassen  Verwaktung  Suche
K awne August 2007
M D M D F S S ?E . 1
20|31 |01 |02 |02 |08 |05 le snzeigen / minimieren August]
06 07 08 09 10 11 12 Montag Dienstag Mittwoch Donner
13 14 15 16 17 18 19 30 3 1 2
20 21 22 23 24 25 26
27|28 29 30 31 01 02
31
Kalender
Kalender
Einstellungen..
6 7 8 ]
32 OK | Abbrechen |

Alternativ kénnen Sie einen Termin auch Uber das Menu Termin erfassen anlegen. Mit

Klick auf den Link Terminserie kébnnen Sie den Termin in einen wiederkehrenden Termin
umwandeln.

‘€ Intrexx Xtreme - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von United - ... g@
. . ad
Terminserie i

Termin
Beginn: |25.08.2007 Uhr: |17:00

Ende: |25.08.2007 Uhr: [18:00

Serienmuster
() Taglich
(O Wachentiich
) Monatlich
() Jahriich

Alle|1 Tag(e)

Seriendauer

(® Endet nach:| 10 Termine
(O Endet am:

(O Kein Enddatum

CIK| Abbrechen | Serie entfernen |

Beginn und Ende des Termins werden Ubernommen, wenn sie auf der Seite Termin erfas-
sen bereits eingetragen waren. Geben Sie in Serienmuster an, ob der Termin taglich, wo-
chentlich, monatlich oder jahrlich wiederkehrt. Im Eingabefeld Alle ... Tag(e) kann bei der
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Einstellung Taglich zusatzlich angegeben werden, am wievielten Tag der Termin erneut
eingeblendet wird. In Seriendauer legen Sie fest, wann die periodische Wiederholung be-
endet werden soll. Dabei kédnnen die Anzahl der Wiederholungen oder ein festes Endda-
tum vorgegeben werden.

Mit Klick auf ¢ Serie entfernen wird der Termin wieder in einen Einzeltermin umgewan-
delt. Speichern Sie die Einstellungen mit 5 OK. Wie Termine tagesaktuell auf Portalseiten
in einem Portlet angezeigt werden kénnen, erfahren Sie im Handbuch % Portal und Port-

lets.

Termin bearbeiten

Kalender

M
30
o0&

13
20
7

D
31
o7
14
2
28

Aug 2007

M
01
ik}
15
22
29

Kalender
M Kslender

zusitzliche Kalender

D
oz
1]:]
16
23
30

F
03
10
17
24
31

Termin erfassen

Werwalung Suche

. ISI (4 [ » | August2007

04
11
18
25
01

05
12
19
28
oz

Persgnlicher Kalender
Einstellungen...

Alle anzeigen / minimieren

Montag Dienstag
30 31
3
] 7

Mittwaoch

& Tag D
August 2007

Donnerstag
2

10:00® Fa. Miller &

Termine kénnen in der Kalenderansicht mit Drag & Drop verschoben werden. Ziehen Sie
den Termin einfach mit der Maus auf das gewlinschte Datum bzw. in der Tagesansicht auf
die gewunschte Uhrzeit.

02.4ug 00:00 - 03, Aug 00:00

Mein Termin
Sikzung

Wenn Sie die Maus auf einem Termin platzieren, werden weitere Informationen im
Quicktipp eingeblendet. Mit einem einfachen Mausklick auf den Termin 6ffnen Sie die
Ansichtsseite des Termins im Tooltip.

Fa. Miiller & Co. GmbH

KN

0 Fa. Miller &

02.05.2007 10:00

Kategarie

Meeting KFR Eurocity

his
02082007 1200

Mit einem Doppelklick erreichen Sie die Eingabeseite, in der Sie den Termin bearbeiten
kénnen.
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10:00# Fa. ML~ I

Termin erfassen

Uberschrift
2 Fa. Miller & Co. GmbH

an Biz
02.08.2007 10:00 02.08.2007 12:00

Terminserie
Status: keine Terminserie angelegt

BK:

Meeting EFR Eurocity

16 Kategarie

23

OK Lischen Abbrechen

30

Fenster schliefien

Ein Termin kann Uber das Kontextmeni bearbeitet oder fur die Verwendung in Outlook
exportiert werden.

[ » ] August 2007

Alle snzeigen / minimisren Augus
Montag Dienstag Mittwoch Donng
30 £l 1 ]

Q Termin editieren
31 [#) Termin exportisren

Der Export fur Outlook kann auch Uber das El Pfeilsymbol links neben der Terminbezeich-
nung gestartet werden Dabei wird eine *.ics Datei generiert, die Sie in Outlook
importieren kénnen.

Umfrage

Mit der Vorlage Umfrage kdnnen Sie Umfragen gestalten und den Anwendern Uber ein
Portlet bereitstellen. Die Umfragen kdnnen wahlweise personalisiert oder anonym durch-
gefuhrt werden - mit grafischer Auswertung. So erfahren Sie mehr UGber die Meinung lhrer
Mitarbeiter.

Verwaltung
Legen Sie zunachst auf der Seite Verwaltung Kategorien an. Klicken Sie dazu auf den Me-
nupunkt Verwaltung und dann auf den Reiter Kategorien.

Umfragen Verwalung Suche

Verwaltung | Umfragen nach Kategorie | Aktuelle Umfragen | Kurzlich beendete Umfragen Kategorien

Kategorie
E= ist kein Datensatz vorhanden

Neue Kategorie |

Eine Kategorie kann mit Klick auf B Neue Kategorie erfasst werden.
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/€ Kategorie Neu - Microsoft ... E]@
Kategorie i
Kategorie =
|
5

Klicken Sie dann auf den Reiter Verwaltung. Hier haben Sie die Moglichkeit, eine neue
Umfrage anzulegen.

Umfragen Verwalung Suche
Verwaltung Umfragen nach Kategorie Aktuelle Umfragen Kirzlich beendete Umfragen Kategorien

Umfragen gefitert nach ihrer Laufzei.

n Aug 2007 n Es ist kein Datensatz vorhanden
MDMDTF S S
20 21 01 02 02 04 05
08 07 08 09 10 11 12
12 14 15 18 17 18 19
20 21 22 23 24|25 26
27 28 25 30 31 01 02

Neue Umfrage > |

Klicken Sie auf B* Neue Umfrage. Die Eingabeseite wird in einem Popupfenster geotffnet.

‘€ Umfrage Neu - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von ... g@
L

Eine neue Umfrage anlegen

Frage
I
Kategorie
] ©
Start Ende
]

Umfrage freigeben

[] Anonyme Antworten zulassen

Mehrfachauswahl zulassen

M

Formulieren Sie die Umfrage und tragen Sie sie im Feld Frage ein. In der Auswabhlliste Ka-
tegorie kann die geeignete Kategorie ausgewahlt werden. Uber das © Symbol kénnen
neue Kategorien auch direkt in die Kategorienliste aufgenommen werden. Tragen Sie im
Feld Start den Beginn der Umfrage und im Feld Ende das Datum ein, zu dem die Umfrage
ablauft. Mit der Einstellung Umfrage freigeben wird die Umfrage fur alle berechtigten
Benutzer nach dem Speichern freigegeben. Mit der Einstellungen Anonyme Antworten
zulassen kann die Umfrage auch von nicht angemeldeten Benutzern beantwortet werden.
Mit der Einstellung Mehrfachauswahl zulassen kénnen mehrere Antwortoptionen gewahlt
werden. Klicken Sie anschlieBend auf B+ Weiter.
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‘€ Option Neu - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von U... g@
Meine Frage s

Antwort
Antwort A

Reihenfolge Farbe
1 #0066CC [ |

Abschiieten |

Reihenfolge Farbe

Es ist kein Datensatz vorhanden

[

Im folgenden Fenster kdnnen beliebige Antwortmoglichkeiten eingetragen werden. Im
Feld Reihenfolge wird festgelegt, an welcher Position die Antwortmdglichkeit angezeigt
werden soll. Auch eine Farbe kann zugeordnet werden. Speichern Sie die erste
Antwortmoéglichkeit ab. Sie haben dann die Moéglichkeit, die zweite Antwortmoglichkeit
einzutragen. Sobald alle Antwortmadglichkeiten eingetragen sind, kann die Umfrage mit

E» AbschlieBen gespeichert werden. Sie wird auf der Seite Verwaltung angezeigt.

Umfragen Verwaltung Suche

Verwaltung | Umfragen nach Kategorie Aktuelle Umfragen Kurzlich beendete Umfragen | Kategorien

Umfragen gefitert nach ihrer Laufzeit.

E Auwzor B Frage Beginn Ende Freigabe
do flL PSS [# @ Weine Frage 24.08.2007 12:00 26.08.2007 12:00 o
20 31 01 02 03 04 05

08 07 02 02 10 11 12
12 14 15 18 17 18 18
20 21 22 23 24|25 28
27 28 29 30 31 01 02

Neue Umfrage > |

Uber den Navigationskalender kann ein beliebiges Datum ausgewéahlt werden. In der Liste
werden die Umfragen angezeigt, die zum gewéahlten Datum aktuell sind bzw. waren.
Sollen alle Umfragen angezeigt werden, so kann dieser Filter mit einem Klick auf den Rei-
ter Verwaltung wieder ausgeschaltet werden. Ein Klick auf das [l Symbol 6ffnet die Bear-
beitungsseite, in der die Daten der Umfrage geé&ndert werden kdnnen.
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‘€ Umfrage Bearbeiten - Microsoft Internet Explorer bereitgeste... g@

-~
1 von 1

Frage

'p{eine Frage

Kategorie

Kategorie 1 [V] o

Start Ende
24082007 1200 |E [26.082007 1200 |E

Umfrage freigeben
[] Anonyme Antworten zulazsen

Mehrfachauswahl zulassen

Speichern I Léschen Neue Option

Optionen

Reihenfolge =

| Antwort A
Antwort B

e

-

Auf den weiteren Reitern im MenlU Verwaltung werden die Umfragen nach Kategorie, die
aktuellen Umfragen und kurzlich beendete Umfragen gelistet.

Abstimmung

Im Menl Umfragen wird die eigentliche Abstimmung durchgefihrt. Sind Umfragen ange-
legt, freigegeben und aktuell, so werden sie allen berechtigten Benutzern auf dieser Seite
angezeigt. Abgelaufene Umfragen kénnen Uber den Reiter Archiv eingesehen werden.

Umfragen Verwaltung Suche

Umfragen | Archiv |

Aktuelle Umfragen

Endet am Frage Kategorie

*Heu 26.08.2007 Meine Frage Kategorie 1 Abstimmen |

Die Umfrage wird nur angezeigt, solange der aktuell angemeldete Benutzer noch nicht
gestimmt hat. Ein Klick auf B Abstimmen 6ffnet die Antwortseite.

'€ Antwort - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von Unite. .. g@

Meine Frage

[ Antwort A
[ AntwortB

| Stimme abgeben I

Auf dieser Seite werden die Antwortmoglichkeiten in der Reihenfolge, wie sie bei der Anla-
ge der Umfrage definiert wurde, angezeigt. Der Anwender kann nun abstimmen. Ist die
Mehrfachauswahl bei der Umfrage eingestellt, kbnnen mehrere Antwortmaéglichkeiten aus-
gewahlt werden. Andernfalls kann nur eine Antwort gewahlt werden. Die Abstimmung
wird mit Klick auf B¢ Stimme abgeben abgeschlossen. Auf der Seite Umfragen wird jetzt
statt der Schaltflache Stimme abgeben die Schaltflache Ergebnis anzeigen eingeblendet.
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Umfragen ‘erwaliung Suche

Umfragen | Archiv |

Aktuelle Umfragen

Endet am Frage Kategorie

26.08.2007 Meine Frage Kategorie 1 Ergebnis anzeigen II

Ein Klick auf diese Schaltflache 6ffnet ein Popupfenster, in dem das aktuelle Ergebnis der
Umfrage grafisch dargestellt wird.

@Umfrage Ergebnis - Microsoft Internet Explorer bereit... uw

——
~

Meine Umfrage

100
20
B0
70
B0
50
40
30
20
10

o=

Stimmenin %

Antworten
M Anteort &4 B Antwort B

Stimmenverteilung -

1 % Antwort A

0 x Antwort B [s]

Das Ergebnis der Umfrage kann jederzeit auf der Verwaltungsseite eingesehen werden.

Umfragen Verwaltung Suche

Verwaltung | Umfragen nach Kategorie | Aktuelle Umfragen | Kirzlich beendete Umfragen | Kategorien |

Umfragen gefitert nach ihrer Laufzeit.

n Aug 2007 u Frage Beginn Ende Freigabe

Lo S S @ Wi Mene Frage 24.08.2007 12:00 26.08.2007 12:00 ™
20 31 01 02 02 04 05

08 07 08 09 10 11 12
12 14 15 18 17 12 19
20 21 22 22 24 25 28
2728 29 320 31 01 02

Neue Umfrage > I

Ein Klick auf das 4l Symbol 6ffnet das Popupfenster mit der grafischen Darstellung des
Umfrageergebnisses.

Wissensdatenbank

Eine wichtige Aufgabe, die ein funktionales Portal erfullen muss, ist die Verwaltung und
Bereitstellung des firmeninternen Wissens. Mit der Wissensdatenbank von Intrexx Xtreme
kdnnen Sie beliebig viele unterschiedliche Applikationen mit Unterteilungen in Bereiche,
Themen, Kapitel und Unterkapitel einrichten.

Wissensdatenbank Hom

Kapitel
HKapitel
Es st keln Datensatz vorhanden

Kapitel Meu Kapitel verwalten

FUr die Anlage von Beitrdgen muss zunéchst eine Kapitelstruktur angelegt werden. Kili-
cken Sie dazu auf s Kapitel Neu.
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priel antegen - MICTOSO nternet ctx...

Kapitel anlegen

Kapitel
Hauptkapitel

| OK |

Mit Klick auf B OK wird das Kapitel angelegt.

Wissensdatenbank Haim

Kapitel
| Kapitel .
|| Hauptkapitel
|

Kapitel MNeu Kapitel verwalten

Ist ein Kapitel angelegt, so kann es uber B Kapitel verwalten umbenannt oder geldscht
werden.

pitel verwalten - MiCrosolt Internet £xp...

Kapitel bearbeiten

Kapitel

Kapitel ..
' Hauptkapitel

| il B I

[ ok | Heu |

Um Unterkapitel anzulegen, klicken Sie auf der Seite Kapitel auf den Link eines Kapitels.

Wissensdatenbank Hoim

Kapitel
| Kapiter .
|| Hauntkapitel
|

Kapitel Neu Kapitel verwalten

Der zweite Reiter Unterkapitel wird eingeblendet.

Wissensdatenbank Hom

Kapitel || Unterkapitel

Hauptkapitel
Unterkapitel .
Eslat kein Datensatz vorhandahn

Unterkapitel Meu | | Unterkapitel verwalten |

Hier konnen Sie mit Klick auf s Unterkapitel Neu ein neues Unterkapitel angelegen.
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&1 Unterkapitel anlegen - Microsoft Inter. .. M

Unterkapitel anlegen

Aktuelles Kapitel
Hauptkapitel

Unterkapitel
Unterkapitel

| OK |

Offnen Sie das neue Unterkapitel, indem Sie auf der Seite Kapitel auf den Link des Haupt-
kapitels klicken.

Wissensdatenbank Hom

Hapitel | | Unterkapitel

Hauptkapitel
Unterkapitel .
LUnterkapitel

Ein Beitrag kann mit Klick auf den Link des Unterkapitels angelegt werden.

Wissensdatenbank Ha

Kapitel | | Unterkapitel | | Beitrage

Hauptkapitel Unterkapitel
Uberschrift . Thema Autor Datum
Es st keln Datensalz vorhanden

| Beitrag Meu |

Klicken Sie hier auf 5 Beitrag Neu.

& ] Beitrag erfassen - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von United -... M

Beitrag erfassen

Hauptkapitel Unterkapitel
Thema
Uberschrift
Autor Datum
Administrator 29.08.2006
Datei
Durchsuchen..
Beitrag
| Avial [v][1@py [v| sCUP_dsfault_font_narmal
FXug EE=E AC —8EREESO W
=2y

0K || Abbrechen
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Hier kénnen Thema, Uberschrift, der Beitragstext und, wenn gewiinscht, ein Dateianhang
eingetragen werden. Autor und Datum werden automatisch eingesetzt. Mit Klick auf B¢ OK
wird der Beitrag bernommen und ist Uber die Kapitelstruktur erreichbar.

Wissensdatenbank Horr,

| Kapitsl  Sushe
HKapitel | | Unterkapitel | | Beitrage
Hauptkapitel Unterkapitel
Uberschrift .« Thema Autor Datum
Mein Beitrag Administratar 2908 2006
| Beitrag Meu |
15. Protokoll

Mit der Vorlage Protokoll kdnnen Sie eine komplette Sitzungs- und Protokollverwaltung
aufbauen. Mit ihr erstellen Sie elektronische Einladungen zu Sitzungen mit Tagesord-
nungspunkten und kdnnen anschlielend ein Protokoll daraus verfassen. Alle offenen Pro-
tokolle und Sitzungen werden aufgelistet und zur gegebenen Zeit archiviert.

15.1. Einladung zur Sitzung
Im Menl Laufende Protokolle finden Sie eine Liste der protokollierten Sitzungen.

Protokoll

Aktuelle Protokolle
In Bearbeitung
Es lstigin Datensatz vorhanden

In Planung
Es st liein Datensatz vorhandan

| Protokoll Meu |

Die Protokolle sind hier noch nicht verteilt und kénnen bearbeitet werden. Klicken Sie hier

auf Protokoll Neu oder wahlen Sie das Meni Neues Protokoll, um ein Protokoll zu erstel-
len.

Protokolldaten erfassen

Titel

Mein Protokall
Moderator Protokellant

Sabine Betz [l Paul Smith >
Datum Sitzungsort

30.08.2006 14:00] El Raum Lissahon

Geben Sie den Titel der Sitzung an. In den beiden Auswahllisten Moderator und Proto-
kollant kénnen Sie den jeweiligen Benutzer auswéhlen. Tragen Sie Datum und Uhrzeit der

Sitzung und den Sitzungsort ein. Speichern Sie ihre Angaben mit Klick auf
B OK ab.
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Protokoll
Laufende P

Mein Protokoll

Moderator Protokollant &
Sahine Betz Paul Smith

Sitzungsort Sitzungsdatum

Raum Lissahon 30.08.2006 14:00

Sitzungskreis s

Externe Teilnehmer

Verteiler I'4
Einladung verschicken... | | Protokoll varteilen... el
Tagesordnungspunkte
| TOP Neu | | TOP Reihenfolge andem |

Auf der Protokollansichtsseite kbnnen alle Daten, bei denen Sie das # Symbol sehen, edi-
tiert werden. Tragen Sie zunachst den Sitzungskreis ein.

€ Verteiler - Microsoft Internet Explorer berei. .. g@
Verteiler [3]

Geben Sie einen Namen ein (*,7)

|
al

gewihlt:

o

OK Abbrechen

Wahlen Sie hier die gewunschten Teilnehmer aus. Weitere Informationen zur Verteiler-
auswahl finden Sie im Handbuch % Applikationsdesigner.

Im unteren Bereich haben Sie die Méglichkeit, die Namen von Externen Teilnehmern ein-
zutragen. Speichern Sie lhre Angaben mit B OK. Auch der Verteiler fir die Empfanger des
Protokolls wird auf dieselbe Weise eingetragen.
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Protokoll

Lauferwe Protokolle  Vereite Protokolle  Mewes Protokoll  ©gtionen Suche

Aktuelle Protokolle
In Bearbeitung

Titel Sitzungsdatum Moderatar
Mein Protokoll 30.08.2006 14:00 Sabine Betz
In Planung

EsJst kein Datensstz vorhanden

| Pratokoll Meu |

Im Menl Laufende Protokolle finden Sie das neu angelegte Protokoll. Klicken Sie auf den
Titellink, um die Bearbeitungsseite zu 6ffnen.

Protokoll

Laufende Protokolle  Werteitte Proto : Meues Protokoll  Optionen Suche

Mein Protokoll

Moderator Protokollant '
Sahine Betz Faul Smith

Sitzungsort Sitzungsdatum

Raum Lissabaon 30082006 14:00

Sitzungskreis 4

Adminigtrataren

Externe Teilnehmer

Verteiler '

Administrataren

I| Einladung verschicken... | | Pratakall verteilen... B 5
Tagesordnungspunkte
1 TOP1 7

Beschreibung von TOP 1
2 TOP2 7

TOP MNeu TOP Reihenfolge andern

Mit Klick auf = Einladung verschicken erhalten alle im Sitzungskreis eingetragenen Teil-
nehmer eine Einladung zur Sitzung im Portlet News auf der Hauptportalseite. Hier haben
Sie die Méglichkeit, den Verteiler zu bearbeiten, wenn Sie auf B+ Andern klicken.

@ Kontrollabfrage - Einladen - Microsoft Int... uw

Mein Protokoll

Folgende Personen und Gruppen werden zur Sitzung
eingeladen:

Administratoren

OK | | Abbrechen |

[

Klicken Sie hier auf B OK. Eine kurze Bestatigung informiert Sie Uber die Verteilung der
Einladung.

@] Bestatigung - Einladen - Microsoft Intern... uw

Einladung wurde verschickt.
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Klicken Sie auf B+ OK. Die Einladung wird nun im Portlet angezeigt.

Protokolle

|+ Protokall

hein Protokall
Einladung zur Sitzung am 30.08.2008 16:00 in Raum
Lizzakon. [Sabine Betz)

Uber den Titellink werden bei entsprechender Berechtigung die Protokolldaten im
Popupfenster geladen. Im Portlet werden nur Einladungen zu zukinftigen Terminen
angezeigt.

15.1.1. Tagesordnungspunkte

Protokoll

Laufende Protokalle  Wereilte Protokalle ELIE otokall  Optionen

Mein Protokoll

Maoderator Protokollant &
Sabine Betz Faul Smith

Sitzungsort Sitzungsdatum

Raum Lissabon 30.08.2006 14:00

Sitzungskreis s

Administrataren

Externe Teilnehmer

Verteiler &

Administrataren

Einladung verschicken... | | Pratokoll wverteilen... B 5
Tagesordnungspunkte
1 TOP1 7
Beschreibung von TOP 1
2 TOP2 7
| TOP Meu | | TOP Reihenfolge andem |

Uber 5 TOP Neu werden Tagesordnungspunkte angelegt.

€1 MNeuer Tagesordnungspunkt - Microsoft I... g@

Meuer Tagesordnungspunkt

Titel
TOP 1|

| 0K | | Abbrechen | o

Wenn Sie mehrere Tagesordnungspunkte angelegt haben, kdnnen Sie die Reihenfolge mit
Klick auf s TOP Reihenfolge andern bearbeiten.
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Tagesordnungspunkte verwalten
Reihenfolge Name

TOP1
TOP 2

[k f =

Reihenfolge festlegen

| OK |

€] Verwaltung Tagesordnungspunkte - Micr... g@

[

Klicken Sie dazu auf den Link in der Spalte Reihenfolge.

Tagesordnungspunkte verwalten
Reihenfoloe Name

1 TOP 1
2 TOP 2

Reihenfolge festlegen

Reihenfolge  Tagesordnungspunkt
joe

€] Verwaltung Tagesordnungspunkte - Micro... g@

| OK | | Abbrechen |

(]

Die neue Position des Tagesordnungspunktes wird Uber die Auswahlliste Reihenfolge an-
geben. Mit Klick auf & OK werden die Einstellungen iilbernommen.

Protokoll

Laufende Protokolls

Mein Protokoll

Moderator

Sahine Betz

Protokollant
Paul Smith

Sitzungsort
Raum Lissabon

30.08.2006 14
Sitzungskreis
Administratoren

Externe Teilnehmer

Verteiler

Adminigtrataren

Sitzungsdatum

00

Einladung verschicken... | | Protokoll verteilen...

Tagesordnungspunkte
1 TOP1

Beschreibung von TOP 1
2 TOP2

| TOP Neu | |

TOP Reihenfolge andern

Bei der Anlage von Tagesordnungspunkten kénnen Sie entscheiden, ob Sie die Punkte be-
reits bei der Einladung zur Sitzung oder nach der Sitzung eintragen. Die Tagesordnungs-
punkte werden mit Klick auf das # Symbol protokolliert.

United Planet

Seite 44



Intrexx Xtreme Applikationsvorlagen

&) Tagesordnungspunkt protokellieren - Micr... M

Tagesordnungspunkt Bearbeiten [ﬂ
Titel
TOP 1
Protokoll
| verdana MERITS

F AU E

_eEEdew B4

Beschreibung won TOP 1

]
111
111

| Ok || Laschen || Abbrachen |

[

Ist das Sitzungsdatum uberschritten, kann das Protokoll mit Klick auf ¢ Protokoll vertei-
len versendet werden.

@ Kontrollabfrage - Verteilen - Microsoft In... uw

Mein Protokoll

Das Protokoll wird an folgende Personen und
Gruppen verteilt:

Administrataren

| 0K | | Abbrechen |

Die eingetragenen Empfanger erhalten eine Benachrichtigung im Portlet Protokolle und
kénnen alle Protokolldaten mit Klick auf den Titellink einsehen.

koll

| Protokoll

flein Praotakall

Daz Protokoll der Sitzung wom 3003 2006 14:00 ist erstelt.
[Paul Smith]

Im Menl Verteilte Protokolle werden alle Protokolle archiviert.

Protokoll

Laufende Prote

Protekoll Archiv
Titel Sitzungsdatum Moderator
Mein Protokoll 30.08.2006 14:00 Sahine Betz

2 7 8 910111213
3 4415 16 17 18 19 20

34 2122 23 29 26 26 27
35 2szefaojat 1z B
Heut=

I

Protokolle, die zu einem anderen Datum verteilt wurden, kénnen Sie anzeigen, wenn Sie
das gewinschte Datum im Kalender auswahlen.
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Optionen
In diesem MenU kénnen Sitzungskreise und Verteiler festgelegt werden.

Protokoll

Uber das Kontrollkdstchen "Fester Situngskreis" legen Sie fiir die Applikation fest, ob
der festeingestellte Situngskreis verwendet werden soll. Durch Klick auf die
Schaltfliéche "Andern” legen Sie einen festen Sizungskreis fiir hre Anwendung fest.
Willen Sie den Benutzern zusatzlich die Maglichkeit geben, einen individuellen
Sitzungskreis festzulegen, markieren Sie das Kontrollkdstchen "Zusatzlicher
Sieungskreis”. Das aleiche gilt auch flr den Verteilar,

[]Fester Sitzungskreis
Andern...

Zusatzlicher Sitzungskreis

F Fester Verteiler

Zusatzlicher Verteiler

® Benutzer anzeigen
i Gruppen anzeigen
i Gruppen und Benutzer anzeigen

| OK |

Mit der Einstellung Fester Sitzungskreis legen Sie einen festen Sitzungskreis fest. Der Sit-
zungskreis kann tber B Andern eingerichtet werden. An die hier aufgenommenen Benut-
zer wird grundsatzlich eine Einladung zur Sitzung im Portlet ausgegeben.

Mit der Einstellung Zuséatzlicher Sitzungskreis kénnen bei der Einladung zur Sitzung zu-
satzlich zum festen Sitzungskreis weitere Teilnehmer bestimmt werden. Ein Fester Vertei-
ler und Zusatzlicher Verteiler kann auf dieselbe Weise voreingestellt werden.

Mit den Optionen

e Benutzer anzeigen
e Gruppen anzeigen
e Gruppen und Benutzer anzeigen

bestimmen Sie, ob bei der Auswahl von Benutzern fur Sitzungskreise bzw. Verteiler ein-
zelne Benutzer oder Gruppen bzw. Benutzer und Gruppen zur Auswahl stehen.

Schwarzes Brett

Mit dieser Vorlage kénnen Sie Schwarze Bretter fur alle betrieblichen Bereiche erstellen.
Fur die Schwarzen Bretter kdnnen Sie direkt in der Anwendung beliebig viele Rubriken
einfugen und den Zeitraum der Verotffentlichung festlegen. Legen Sie zunéchst Uber das
Menu Verwaltung Rubriken an.

Schwarzes Brett

Verwaltung || Verwaltung - Beitrdage

Rubrik .
E 5 Jst kein Datensstz vorhanden

Klicken Sie hier auf den Link Rubrik Neu.
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&1 Rubriken bearbeiten - Micr... M

Rubriken

Rubrikname
Meine Rubrik

g

Tragen Sie die neue Rubrik ein und speichern Sie den Eintrag mit i OK.

Schwarzes Brett

Verwaltung | | Verwaltung - Beitrage

Rubrik Neu

Rubrik .
Meine Rubrik

Uber das Menii Rubrikauswahl oder das Menii Neuer Beitrag kénnen nun neue Beitrage
erfasst werden.

Schwarzes Breftt

Meuer Beitray  Suche
Rubrik Suchtext
Rubriken Eeitrag Meu
I Meine Rubrik
Favoriten

> Faworiten anzeigen
[ Favoriten laschen
=

Klicken Sie hier auf B¢ Beitrag neu.

&1Neuer Beitrag - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von United - P... M

Beitrag erstellenfindern:

Uberschrift Rubrik
Mein Beitrag heine Rubrik M
Kurztext

Kurzheschreibung

Beitrag
Beitragstext

Giiltig von Giiltig bis

30.08.2008 01.09.2006
Autor

Administratar

Tragen Sie die Uberschrift, eine Kurzbeschreibung und den Beitragstext ein. In den Fel-
dern Gultig von und Giiltig bis legen Sie den Zeitraum fest, in dem der Beitrag angezeigt

wird. Klicken Sie dann auf  OK.
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Schwarzes Brett

Rubrik Suchtext

Rubriken - Beitrag Meu

[J Mein Beitrag

Favoriten
Kurzheschreibung

@ [
° 01.09.2006

Ilhr Beitrag wird nun auf der Seite Rubrikauswahl angezeigt. Alle Beitrage kénnen nach
Rubriken gefiltert werden. Klicken Sie dazu einfach auf den Link einer Rubrik im linken
Bereich oder wahlen Sie die Rubrik in der Auswahlliste aus. Im Feld Suchtext kénnen
Suchbegriffe eingegeben werden. Ist keine Rubrik ausgewahlt, wird in allen Beitragen
nach dem Vorkommen des Suchtextes gesucht. Die relevanten Beitrdge werden ange-
zeigt.

Ein Beitrag kann in die Favoriten aufgenommen werden, wenn das Kontrollkastchen ne-
ben dem Titel des Beitrags markiert wird. Ein Klick auf den Link Favoriten anzeigen listet
alle Favoriten in einem Popupfenster.

&1 Favoriten - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von United - Pla... g@
Meine Favoriten jad

Meine Rubrik

Mein Beitrag
Beitragstesxt

01.09.2006
8 Administrator

Drucken .
.v.

Uber B Drucken am FuR dieser Seite kann ein Drucker fur den Ausdruck der Favoriten
ausgewahlt werden.

Im Menl Verwaltung auf dem Reiter Verwaltung - Beitrdge kdnnen alle Beitrage bearbei-
tet werden. Uber die Auswabhlliste haben Sie die Moglichkeit, die Beitrage nach Rubriken
zu filtern.

Rubriksuswahl  Meuwer Betrag  Suche  Werwatung

Verwaltung Verwaltung - Beitrige

[alle] [ Beitrag lleu
iinersehrift « Rubrik Autor Von Bis

' Badminton Interezzensgemeinschaften Sabine Betz 24.03.2008 26.03.2030

+ HKatzenettern gesucht Interezzensgemeinschaften Sahine Betz 24.03.2006 26.03.2030

# Laiertheater Interessensgemeinschaften Sabine Betz 24.03.2006 26.03.2030

' Mitfahroslegenhet Mitfahroelzasnheit Paul Smith 24.03.2006 26.03.2030

~ Werkaufe Monitar Flohmarkt Roman Herder 24.03.2008 26.03.2030

Intrexx Xtreme Studio Serie
Die Applikationen der Intrexx Xtreme Studio Serie

e Shop Studio

CRM Studio

Bestellwesen Studio
Projektmanagement Studio
CMS Studio

sind in eigenen, gleichnamigen Handbuchern beschrieben. Fur die Nutzung dieser Applika-
tionen bendtigen Sie Lizenzen. Die Applikationen sind in der Vorlagenliste enthalten, kén-
nen jedoch unlizenziert nicht im Browser eingesetzt werden.
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