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Schreibkonventionen

In diesem Dokument werden Textstellen kursiv dargestellt, wenn sie sich auf Einstellun-
gen in den abgebildeten Dialogen beziehen. Menipunkte, die in Kontextmenus erreichbar
sind, sind immer auch Uber das Hauptmenu erreichbar. Hauptmentpunkte werden nicht
beschrieben, es sei denn, sie sind nicht Uber das Kontextmenu erreichbar. Eine Beschrei-
bung der allgemeinen Hauptmeniipunkte finden Sie im Handbuch % Center. Program-
miercode im Text wird in der Schriftart Courier dargestellt. Kontextmenis kénnen mit
einem Klick mit der rechten Maustaste auf das beschriebene Element gedffnet werden.

<xtreme> bezeichnet im Folgenden lhren Intrexx Installationspfad, unter Windows z.B.
{J C:\xtreme\, unter Linux z.B. ([J /opt/xtreme/. Folgende Symbole werden fur die Kenn-
zeichnung von speziellen Informationen verwendet:

Wichtige Hinweise

@. Tipps und Hintergrundinformationen

B  Verweise auf weiterfilhrende Informationen in einem Intrexx Xtreme Handbuch
LJ Verzeichnisse

& URLs

g» Schaltflachen in Dialogen oder Assistenten

Vorkenntnisse

Fur das Verstandnis dieser Dokumentation sind keine speziellen Vorkenntnisse erforder-
lich. Hilfreiche Informationen finden Sie in den Intrexx Xtreme Handbiichern § Center
und & Applikationsdesigner.

Lizensierung

Das Bestellwesen Studio wird wie jede Intrexx Xtreme Applikation auf Basis einer Vorlage
erstellt. Sie finden die Vorlage Internes Bestellwesen in der Vorlagensammlung, die Sie im
Applikationsdesigner erreichen. Fur den Einsatz der Applikation mussen Sie eine Lizenz
erwerben. Fordern Sie die Lizenz bitte bei Ihrem Partner oder bei United Planet Uber die
eMailadresse info@unitedplanet.de an. Der Lizenzschlussel wird Ilhnen per eMail
zugestellt. Zur Freischaltung der Vorlage starten Sie den Intrexx Xtreme Portal Manager.
Offnen Sie den Lizenzmanager lber das Menl Extras / Lizenzmanager.
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estellwesen Studio ]
Projektmanagement Studio
CMS Studio
Lotus Motes Adapter
Office-Inkegration

Lizenzmanager
Lizenzen ‘ |
Modul Lizenz Lizenz bearbeiten
Intresc: Xtreme Server
Shop Studio Modul hinzufigen
CRM Studio —

| Hilfe |

Selektieren Sie den Eintrag Bestellwesen Studio und klicken Sie dann bitte auf B¢ Lizenz

oK Abbrechen |
bearbeiten.
Lizenz bearbeiten
Madul |Bestellwesen Studio |
Seriennurnmer | | - | |' | | - | | - | |

o]

Abbrechen | Hilfe: |

Tragen Sie hier lhre Seriennummer ein und klicken Sie dann B OK. Das Interne Bestell-

wesen ist nun freigeschaltet.

Einstellungen

Offnen Sie die Applikation Internes Bestellwesen im Browser und wéahlen Sie das Meni

Einstellungen.

Internes Bestellwesen

Einstellungen || Zusitze
Standard Wihrung
EUR

Genehmigung ah:
[] Sollen Bestellungen vom 0,00
Vorgesetzten genehmigt werden?

[ Ubernehmen [

Hier wird die Standardwéhrung definiert. Das eingetragene Wahrungskurzel wird im Inter-
nen Bestellwesen hinter allen Preisangaben eingesetzt. Mit der Einstellung Sollen Bestel-
lungen vom Vorgesetzten genehmigt werden aktivieren Sie das Genehmigungsverfahren.
Tragen Sie im Feld Genehmigung ab den Betrag ein, ab dem das Genehmigungsverfahren
in Kraft tritt. Speichern Sie Ihre Einstellungen mit 8 Ubernehmen ab. Wechseln Sie dann

auf den Reiter Zusatze.
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3.1.

Intrexx Xtreme Bestellwesen Studio

Internes Bestellwesen
Procukte A en AL

Einstellingen || Zusidtze

ehmigungen  Einkauf

Sie kiinnen 7 Zusatze zu den Artikeldaten definieren (z.B. Farhe, Grize). Sie kinnen

danach in den Stammdaten jedes Arikels einstellen, welche dieser Zusatze

verwendetwerden. Fallz Sie als Zusatz z.B. "rotblaugelh" eingeben, wird beim Arikel
eine Auswahlliste mit den angegebenen 3 YWerten erzeunt.

Titel 1

Titel 2

Titel 3

Titel 4

Titel 5

Titel 6

Titel 7

| Ubernehmen |

Zusatz 1

Zusatz 2

Zusatz 3

Zusatz 4

Zusatz 5

Zusatz 6

Fusatz 7

Hier kdnnen bis zu sieben Artikelzusétze eingetragen werden. Tragen Sie jeweils einen Ti-
tel (z.B. Farbe) ein. Im Feld Zusatz kbnnen mehrere Zusatze eingetragen werden. Tren-
nen Sie mehrere Zusatze mit einem Semikolon (z.B. Rot;Gelb;Blau). Mehrere Zusatze
werden spater auf der Bestellseite aus Auswabhllisten ausgewahlt. Speichern Sie lhre Ein-
stellungen mit 5 Ubernehmen ab.

Artikeldaten

Warengruppen und Unterwarengruppen anlegen
Wenn Sie die Applikation Internes Bestellwesen neu erstellt haben, sollten Sie zuné&chst
Warengruppen im Meni Artikeldaten anlegen. Klicken Sie auf den Reiter Warengruppen.

Artikeldaten | | Warengruppen

gungen  Einkauf

Unterwarengruppen | | Lieferanten

Reihenfolge . Warenaruppe

Esist figin Datensalz vorhanden
exportieran

| Meue YWarengruppe. .. |

Klicken Sie auf B Neue Warengruppe.

€] Eingabe Warengruppe - Microsoft Internet... g@

Warengruppe
Papier

Reillemolge

| QK | | Léschen

|| Abbrechen |

Tragen Sie hier die Warengruppe ein. Jede Warengruppe wird spater im Menlu Produkte
auf einem eigenen Reiter abgebildet. Mit der Angabe der Reihenfolge legen Sie die Rei-
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henfolge dieser Reiter von links nach rechts fest. Mit Klick auf OK wird die Warengruppe
gespeichert.

IMigUNGEn

Artikeldaten| | Warengruppen | | Unterwarengruppen | | Lisferanten

Reihenfolde Warengruppe

pel 1 Papier
exportiersn

| Meue Warengruppe... |

Klicken Sie dann bitte auf den Reiter Unterwarengruppen.

Internes Bestellwesen

Produkte  Arikeldsten Auftrdge Genehmigungen  Einkauf B Einstellungen

Artikeldaten | | Warengruppen | | Unterwarengruppen | | Lieferanten
Unterwarengruppe . Warengruppe Reihenfolge

Es st keln Datansatz vorhahden

exportieran

| Unterwarengruppe Meu... |

Klicken Sie auf B Neue Unterwarengruppe.

#] Fingabe Unterwarengruppen - Microsoft Internet Explorer M

Unterwarengruppe
Briefurmschlage

Zu Warengruppe

|§_F'apier M

| Ubernehmen | | Reihenfalge . | | Abbrechen |

Tragen Sie die Unterwarengruppe ein und ordnen Sie die entsprechende Warengruppe zu.
AnschlieRend kénnen Sie auch hier die Reihenfolge mit Klick auf ¢ Reihenfolge veran-
dern.

€] Reihenfolge - Microsoft Internet Explorer M

Unterwarengruppe
Briefumschlage

Zu Warengruppe
Papier

Reihenfolge
v

| oK | | Abbrechen

Klicken Sie hier auf s OK.
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Intrexx Xtreme Bestellwesen Studio

ingabe Unterwarengruppen - Microso

nternet Explorer

Unterwarengruppe
Briefumschlage

zu Warengruppe
| Papier

| Ubetmehmen J | Reihenfalge .. | | Abbrachen

Léschen

Fenster schliefien

Klicken Sie auf s+ Ubernehmen, um die neue Unterwarengruppe anzulegen.

Internes Bestellwesen

Produkte & en IMigLINgen

Unterwarengruppen

Einkaut

Lieferanten

Artikeldaten| | Warengruppen
Unterwarengruppe . Warenaruppe Reihenfolae
Papier 1

+ Briefumschlage
exportieren

| Unterwarengruppe Meu... |

3.2. Lieferanten erfassen

Wechseln Sie auf den Reiter Lieferanten und legen Sie dort die Lieferanten der Artikel an.

= Zhowp = Artikeldste

AGE

Artikeldaten

Proclukte

Artikeldaten | | Warengruppen

Umsatz

Unterwarengruppen

Einstellungen

Lieferanten

Lieferanten

Hontakt eMail

Hame . Strafe

Es st kkeln Datensatz vorhanden

ahlail an Lieferanten senden axpotieran

Meuer Liefarant. .. |

Klicken Sie auf B# Neuer Lieferant.

% !lngage Eleleranten = nlcroso" In!erne! !XPGTET

Name
|

Strafie

eMail

PLZ

Ot

Ahbrechen |

] |

Ok

Ansprechpartner

Tragen Sie hier die Adress- und Kontaktdaten eines Lieferanten ein und speichern Sie mit

B OK ab.
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Internes Bestellwesen Home = Internes Bestellwesen = Artikelds
Kosten  Einstellungen

Produkte  Adikeldsten  Aufirige  Genehmigungen  Einksuf

Artikeldaten| | Warengruppen| | Unterwarengruppen | | Lieferanten

PLZ Ot Hontakt eMail

Name . Strafte
Herr Willer Mueller@tueller.de

A~ Miiller GrbH Mustersir. 1 TITiT musterstadt
email an Lieferanten senden expattieren

Meuer Lieferant. .. |

Immer, wenn Sie den Link exportieren unterhalb einer Tabelle finden, haben Sie die M6g-
lichkeit, die angezeigten Daten in Form einer Text- oder Exceldatei zu exportieren. Uber
den Link eMail an Lieferanten senden kann eine eMail an alle Lieferanten geschickt wer-

den.

3.3. Artikeldaten erfassen
Wechseln Sie auf den Reiter Artikeldaten.

Internes Bestellwesen Home = Internes Bestelwesen = Artikelds
Einztelungen

Prociukte | Arikeldaten  Auftréoe  Genehmigungen  Einkauf

Artikeldaten | | Warengruppen | | Unterwarengruppen | | Lieferanten

Artikelnummer . Name Preis Lieferant Bestellmenge min. Bestellmenge max.

Ea st kein Datensats vorhahden
exportieren

Meuer Arikel. .

Hier werden alle Artikel mit Artikelnummer, Name, Preis, Lieferant, minimaler und maxi-
maler Bestellmenge in einer Tabelle gelistet. Klicken Sie auf 5 Neuer Artikel.
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Internes Bestellwesen

Artikeldaten| | Warengruppen | | Unterwarengruppen | | Lieferanten =
Artikel
Name
Artikelnummer
Lieferant Artikelnummer Lieferant
w
Warengruppe Unterwarengruppe
A w
Preis MwSt in %
0,00 0,00
Min. Max.
Bestellimenge 4 0 '0'- unbeschrankie Bestellmenge
Bestellzusiitze
Titel

Kurzheschreibung

Beschreibung

Bild klein

Durchsuchen...
Bild normal

Durchsuchen...
Bild groft

Curchsuchen...
[] Artikel gesperrt ?
Link fiir grofies Bild anzeigen?
Link fiir Detailansicht anzeigen?

[ nicht lieferbar?

Ubernehmen

Geben Sie hier den Artikelnamen und die Artikelnummer an. Ordnen Sie einen Lieferan-
ten, die Warengruppe und Unterwarengruppe zu. Im Feld Artikelnummer Lieferant kann
die Artikelnummer des Lieferanten eingetragen werden. Geben Sie den Nettopreis und die
Mehrwertsteuer an. Legen Sie die Mindestbestellmenge und die maximale Bestellmenge
fir diesen Artikel fest. Ein Klick auf die Schaltflache Andern 6ffnet ein Popupfenster, in
dem ein Artikelzusatz ausgewéhlt werden kann.

In Titel wird der Titel des Artikels eingetragen, der auf den Produktseiten als Artikelname
angezeigt wird. Auch eine Kurzbeschreibung und eine Beschreibung fir die Detailansicht
des Artikels kann eingetragen werden. Mit den Schaltflachen Durchsuchen kdnnen
Bilddateien geladen werden.

Die Einstellung Artikel gesperrt bewirkt, dass der Artikel nicht auf der Seite Alle Produkte
angezeigt wird. Er ist auch Uber die Produktsuche nicht erreichbar. Mit der Einstellung
Link fur grofRes Bild anzeigen wird das Artikelbild in Linkform angezeigt. Ein Klick ladt das
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grof3e Bild im Popupfenster. Mit der Einstellung Link fur Detailansicht anzeigen wird der
Link fur die Detailansicht eingeblendet. Artikel mit der Einstellung Nicht lieferbar werden
in der Auftragsbearbeitung als nicht lieferbar gekennzeichnet.

Ein Klick auf ¢ Ubernehmen speichert den Artikel. Mit Klick auf die Schaltflache Kopieren
wird eine Kopie des Artikels erstellt, die weiter bearbeitet werden kann.

Produkte

Wenn Sie auf das Menu Produkte klicken, befinden Sie sich auf dem Reiter Alle Produkte.
Pro Warengruppe wird automatisch ein eigener Reiter erzeugt, auf dem nur die zugeord-
neten Artikel erreichbar sind. Mit einem Klick auf das Warenkorbsymbol kann der Artikel
bestellt werden.

Intarnes Bestellwesen

Einkauf

Papier Alle Produkte | | & Produktsuche || Warenkorb

Briefumschlage DIN A 5, 20 Stiick

Meine Kurzhechreibung

Artikeldetails
mehr...

Farbe

Menge

1
Preis = Warenkorh
ﬁ,["] EUR o E Schlicken...

Den Warenkorb erreichen Sie Uber den Reiter Warenkorb. Auf dem Reiter wird die Menge
der Artikel angezeigt, die sich aktuell im Warenkorb befinden.

Internes Bestellwesen Home = Internes Bestelwes|

Produkte  Adikeldsten  Auftrége  Genehmigungen  Binkauf K

- Warenkorb
)

Papier Alle Produkte ,.L' Produktsuche T kel
Artikelnr. Artikel Menge Eigenschaften
111 Mein Artikel 1 Blau Aktualisiere] | Loschen |
Kundenname Vorgesetzter

Administratar M
Abteilung Kennung Vorgesetzter

eMail Vorgesetzter

Wunsch oder Mitteilung

Bestellung abschicken
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Mit ¢ Aktualisieren wird der Warenkorb aktualisiert, wenn Sie z.B. die Menge geandert

haben. Mit B Loschen kann eine einzelne Position geléscht werden.

Der Vorgesetzte, die Kennung des Vorgesetzten und die eMail des Vorgesetzten werden
automatisch eingesetzt. Mit Klick auf = Bestellung abschicken wird der Bestellvorgang

ausgelost.

Internes Bestellwesen Home = Internes Bestellwesen = Produk

n Auf

Genehimigungen  Einkauf
Papier Alle Produkte || & Produktsuche || ¢ Warenkorb

Ihre Bestellung ist eingegangen.

Artikelnr. Artikel Menge Eigenschaften
1111 Mein Artikel 1 Blau
Name Administrator
elail
Bestelldatum 02.09.2006
Zuriick zum Shop

Genehmigungsverfahren

Im MenlU Genehmigungen gelangen Vorgesetzte auf die Ubersicht der noch nicht geneh-
migten Bestellungen. Jeder Vorgesetzte sieht dabei nur die Bestellungen, fur die er zu-

standig ist.

Internes Bestellwesen Home = Internes Bestelwesen = Genehmigung
Procukte e A Genehmigungen  Einkauf  Kosten  Ei i
Genehmigungen  Alle neuen B Alle B Alle al B
Unbearbeitete Bestellungen
Hundenname . Auftragsdatum eMail

~ Administrator 02.09.20086

genehmigte Bestellungen
Kundenname . Auftragsdatum elail Genehmigungsdatum
Es st fisin Datensatz varhanden

Micht genehrmigte Bastellungen
Kundenname . Auftragsdatum eMail Ablehnungsdatum
Es st fisin Datensatz varhanden

Auf den Reitern Alle neuen Bestellungen, Alle genehmigten Bestellungen, Alle abgelehnten
Bestellungen werden die Bestellungen nach ihrem Status gefiltert angezeigt. Sie haben
dort die Méglichkeit, einen Zeitraum und eine Abteilung vorzugeben, nach dem die Bestel-
lungen zuséatzlich gefiltert werden. Klicken Sie auf das Lupensymbol in der Tabelle, wenn

Sie eine Bestellung genehmigen mochten.
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Internes Bestellwesen

Produkte

Home = Ioternes Bestellwesen = Genshmigungen

Auftragsdatum
02.09.2006

Besteller
Administratar

elail Besteller

Bemerkung / Wunsch

Bestellte Arikel

Artikelnummer . Hame nicht lieferbar  Menge

Kosten

Gesamtkosten

A2 11N
exportieren

Mein Artikel 1,00

6,00 6,00

aktueller Status

® neu
O ahgelehnt
O Genehmigt

Datum der Genehmigung / Ablehnung
02.09.2006 23:24

Bemerkung

| Genehrmigen | | Ahblehnen | | Laschen | |

Ubersicht |

Alle Positionen der Bestellung werden in einer Tabelle gelistet. Ist ein Artikel in den Arti-
keldaten als nicht lieferbar gekennzeichnet, so wird dies hier in der Spalte nicht lieferbar
angezeigt. Der aktuelle Status der Bestellung wird angezeigt. Das Datum der Genehmi-
gung bzw. Ablehnung wird automatisch eingetragen. Der Status der Bestellung wird Uber
B Genehmigen oder Ablehnen gesetzt. Eine genehmigte Bestellung wird automatisch zur
Weiterverarbeitung in die Auftrage Ubernommen.

Auftragsbearbeitung

Die Bestellung kann nun im Menu Auftrage bearbeitet werden.

Internes Bestellwesen

Procukte  Ar en | Auf senehmigungen  Einkauf

Home = Internes Bestelwesen = Auftrége

Einztellungen

Auftrdage | | Artikelsuche teilw. bearbeitete Auftrige | | Artikelsuche bearbeitete Auftrige
Auftragseingand
Kundenname . Auttragsdatum ellail

»2 Administrator 02.09.2006
etail an Kunden senden
Teihveise hearheitete Auttrige

Kundenname . Auftragsdatum eMail Mitarbeiter Bearbeitet am
Es5 lst kain Datensalz vorhandan
etail an Kunden senden
Bearheitete Auftrige

Kundenname Auftragsdatum eMail Mitarbeiter Bearbeitet am
Es5 lst kain Datensalz vorhandan
etail an Kunden senden

Augwertung nach Datum... |

| Auswerten nach Lieferanten

United Planet
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Hier werden alle Auftragseingange nach Status gelistet. Auf den Reitern Artikelsuche teil-
weise bearbeitete Auftrage und Artikelsuche bearbeitete Auftrdge werden nur die Auftrage
mit entsprechendem Status gelistet. Ein neuer Auftrag kann mit Klick auf das Lupensym-
bol getffnet und bearbeitet werden.

Systern  Extras

Internes Bestellwesen Home = Internes Bestellwesen = Auftrége

Genehmigungen B

Procukte A en | A

Auftragsdatum
02.09.2006

Name
Administrator

eMail

Wunsch oder Mitteilung

Auftrag bearbeitet am?

Name Mitarbeiter

eMail Mitarbeiter

Status... | | Auftrag loschen | | Furiick
Bestellte Arikel
Artikelnumimer . Name Nicht lieferbar Menge Preis Gesamtpreis MwSt.
A 111 hein Arikel 1,00 600 6,00 16,00
exportieren

Sollte ein Artikel nicht lieferbar sein, kann der Auftrag tber B Status als Teilweise erle-
digt gekennzeichnet werden.

&1 Status Auftrag - Microsoft Internet Explo... M

Auftragsstatus

O Erledigt
O Teilw. erledigt
® Micht erledigt

Bearheitet am
02.09.2006

von Mitarbeiter
Cirk Wyalther

elail

[ 0K | | Abbrechen

Iil 1}

Klicken Sie hier auf E: OK, um den Auftragsstatus zu speichern.

Einkauf
Auf der Seite Einkauf werden alle Lieferanten gelistet.

Internes Bestellwesen Home = Internes Bestelwesen = Einkauf
Produkte  Adikeldsten  Auftrége  Genehmigungen | Einkauf

Einkauf bei Lieferanten
HName . Strafie PLZ ont Hontalkt
2 Miller GmbH  Musterstr 1 77777 Musterstadt  Herr Miller  Mueller@Mueller.de
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Intrexx Xtreme Bestellwesen Studio

Klicken Sie auf das Lupensymbol.

Internes Bestellwesen Home = Internes Bestellwesen =

Produkte  Ardikeldsten  AufirGge  Genehmigungen  Einkauf (oste Einstellungen

Miiller GmbH

Bestellungen
Bestelldatum .

Es st kkeln Datensalz vorhanden

| Meue Bestellung | | Alle Lieferanten

Hier kann eine Bestellung beim ausgewahlten Lieferanten eingegeben werden. Ein Klick
auf B¢ Alle Lieferanten zeigt die komplette Liste aller Bestellungen bei allen Lieferanten
an. Klicken Sie bitte auf B# Neue Bestellung.

Internes Bestellwesen Home = Internes Bestellwesen = Einkau

Genehmigungen | Einkauf

Lieferant

Miller GmbH
Ansprechpartner
Herr hiller
Strafie

Musterstr. 1

PLZ

TIITT

ort

Musterstadt

Bestelldatum
fi2.09.2006

Bestellarikel
Artikelnr. . Name Menge Preis Mwist. Bemerkung

Esistkein Datensatz vorhandan
Export

Uhernehmenl |Artike| hinzufﬂgen...| | Zurick |

Mit Klick auf s Artikel hinzufligen wird ein Artikel zur Bestellung hinzugefligt.

€] Eingabe Bestellartikel - Microsoft Internet Explorer uw
Eigene Artikelnummer Preis
[v]
Artikelnummer Lieferant MwSt.
Hame Menge

Bemerkung

[ aK | [ Abbrechen |

Wahlen Sie eine Artikelnummer in der Auswahlliste Eigene Artikelnummer aus. Die restli-
chen Felder auRer Menge und Bemerkung werden automatisch mit den entsprechenden
Artikeldaten ausgefillt. Mit Klick auf B OK wird die Position gespeichert.
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Internes Bestallwesen Home = Internes Bestelwssen = Einkauf
Produkie . £ .

ieldaten AL

igungeEn caut = i ungen

Lieferant

mdller GrmbH
Ansprechpartner
Herr Miller
Strafte

Musterstr. 1

Musterstadt

Bestelldatum

02.09.2008
Bestellarikel
Artikelnr. Name Menge Preis MwSt. Bemerkung
P 2222 Mein Arikel 1,00 6,00 16,00
Export
Ubernehmen| |Artike| hinzungen...| | Lischen | | Zurick | | Druck |

Die Bestellung wird mit 5 Ubernehmen gespeichert. Mit B+ Loschen wird die Bestellung
geldscht. Mit B¢ Druck kann die Bestellung ausgedruckt werden.

Kosten
Unter dem Menupunkt Kosten kdnnen Kosten ausgewertet werden.

Internes Bestellwesen Home = Internes Besteltwesen = Koste

hinigungen Einkauf ] Einstelungen

Kosten || Kosten nach Artikeln | | Kosten nach Abteilungen || Kosten nach Mitarbeitern | | Kosten pro Tag

Aurftragsdatum
k1072006 |- 01.09.2006 [Filter inaktiv]

Gesamtkosten
FY

6,00

Auf den einzelnen Reitern sind Auswertungen nach Artikeln, Abteilungen, Mitarbeitern und
pro Tag vorbereitet. Zuséatzlich kénnen die Bestellungen in beliebigen ZeitrGumen gefiltert
werden.

Automatische Benachrichtigung per eMail

Jede Schaltflache in Intrexx Xtreme kann fur den automatischen Versand von eMails kon-
figuriert werden. Im Internen Bestellwesen kdnnen auf diesem Wege Informationen tber
den Status einer Bestellung oder eines Auftrags automatisch an Mitarbeiter oder Vorge-
setzte weitergegeben werden.
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