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Copyright

Das vorliegende Dokument ist in all seinen Teilen urheberrechtlich geschutzt. Alle Rechte
sind vorbehalten, insbesondere das Recht der Ubersetzung, des Vortrags, der
Reproduktion und der Vervielfaltigung. Ungeachtet der Sorgfalt, die auf die Erstellung
von Text, Abbildungen und Programmen verwendet wurde, kdnnen weder Autor,
Herausgeber oder Ubersetzer fiir mégliche Fehler und deren Folgen eine juristische
Verantwortung oder irgendeine Haftung Gibernehmen.

Die in diesem Werk wiedergegebenen Gebrauchsnamen, Handelsnamen, Waren-
bezeichnungen usw. kdnnen auch ohne besondere Kennzeichnung Marken sein und als
solche den gesetzlichen Bestimmungen unterliegen.

Schreibkonventionen

In diesem Dokument werden Textstellen kursiv dargestellt, wenn sie sich auf
Einstellungen in den abgebildeten Dialogen beziehen. Menlpunkte, die in Kontextmens
erreichbar sind, sind immer auch (iber das Hauptmeni erreichbar. Hauptmeniipunkte
werden nicht beschrieben, es sei denn, sie sind nicht Gber das Kontextmenu erreichbar.
Eine Beschreibung der allgemeinen Hauptmenipunkte finden Sie im Handbuch
< Portale. Programmiercode im Text wird in der Schriftart Courier dargestellt.
Kontextmeniis konnen mit einem Klick mit der rechten Maustaste auf das beschriebene
Element gedffnet werden.

<intrexx> bezeichnet im Folgenden lhren Intrexx Installationspfad, unter Windows z.B.
i c\intrexx\, unter Linux z.B. i /opt/intrexx/. Folgende Symbole werden fiir die
Kennzeichnung von speziellen Informationen verwendet:

& Informationen

& Verweise auf ein Intrexx Handbuch
T Verzeichnisse

@ URLs

@  Klick auf Schaltflichen

Vorkenntnisse

Fir das Verstandnis dieser Dokumentation sind keine speziellen Vorkenntnisse
erforderlich. Hilfreiche Informationen finden Sie in den Intrexx Handbiichern &* Portale
und “* Applikationen.
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Lizensierung

Das Bestellwesen Studio wird wie jede Intrexx Applikation auf Basis einer Vorlage erstellt.
Sie finden die Vorlage Bestellwesen Studio in der Vorlagensammlung, die Sie im Modul
Applikationen erreichen. Fiir den Einsatz der Applikation mussen Sie eine Lizenz erwerben.
Fordern Sie die Lizenz bitte bei Ihrem Partner oder bei United Planet Uber die
eMailadresse an. Der Lizenzschlissel wird lhnen per eMail
zugestellt. Zur Freischaltung der Vorlage starten Sie den Intrexx Portal Manager. Offnen
Sie den Lizenzmanager liber das Menl Extras / Lizenzmanager.

s —,

. Lizenzmanager @
= 7 Verlagen, adapter und Appliationslizenzen  Yor|agen und Adapter

- 1%1“]’8” Lizenzen fir Yorlagen und Adapter des Portals Intresc:
[ vurkae wnd Audaype - —
- E Applikationslizenze £ Lizere hinzufogen
= @ ticht auceorcnts L [N Er o o Lzenc]
[ Workagen und Adaps

[ 24 Aoplikationslizenzen
[3 Benutzer-, Runtime- und Serverlizenzen

Lizenzschlisse!
el hierher kopieren oder Doppelkdick, um Lizenz hinzuzufigen

i

| Ok Abbrechen Hife

Wahlen Sie beim Eintrag Vorlagen und Adapter das Kontextmenli Lizenz hinzufiigen.

. " Lizenz hinzufiigen E

Seriennummer

I |- | - : - | |
ok | abbrechen Hife

Tragen Sie hier Ihre Seriennummer ein und klicken Sie dann @ OK. Das Bestellwesen ist
nun freigeschaltet. Sie kénnen das Bestellwesen jetzt im Modul Applikationen wie eine
normale Applikation (iber die Vorlage Bestellwesen Studio erstellen. Weitere Informationen
zu diesem Thema finden Sie im Handbuch & Applikationen.
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Einstellungen
Offnen Sie die Applikation Internes Bestellwesen im Browser und wahlen Sie das Menii
Einstellungen.

Einstallungen

Einstellungen Fusstzre

Standard Wahrung

[Eu]

DEEIrége aushlenden (Warenkorh)

Genehmigung sk:
Sollen Bestedlungen wom 0.00
YYorgezetzten genehmiot werden?

Hier wird die Standardwdhrung definiert. Das eingetragene Wahrungskirzel wird im
Internen Bestellwesen hinter allen Preisangaben eingesetzt. Mit der Einstellung Sollen
Bestellungen  vom  Vorgesetzten = genehmigt  werden  aktivieren  Sie  das
Genehmigungsverfahren. Tragen Sie im Feld Genehmigung ab den Betrag ein, ab dem das
Genehmigungsverfahren in Kraft tritt. Speichern Sie Ihre Einstellungen mit &
Ubernehmen ab. Wechseln Sie dann auf den Reiter Zusditze.

Einstellungen

Einstellungen Zusdtze

Sie kdanen 7 Zusdtre o den Artikeldsten definieren (2.8, Farbe, Gralle). Sie kinnen danach
In den Stammdaten jedes Artikels einstellon, welche dlecer Zuaiize verwendst wardan. Fails
Sie @ls Zusatr 1.8, “rot blawgelb” eingeben, wird belm Aviikel efne Atswahiiiste mit den
angegebenen 3 Werten erzeugt

Tited 1 Fusatz 1

| |
Titel 2 Zugatz 2

| |
Titel 3 Fusatz 3
I | | |
Tited 4 Fugatz 4
I | |
Titel S Zusatz 5
I | |
Titel & Fusalz 6
I | |
Titel 7 Fusatz 7
I | |

[ Ubernehmen ]

Hier kdnnen bis zu sieben Artikelzusdtze eingetragen werden. Tragen Sie jeweils einen
Titel (z.B. Farbe) ein. Im Feld Zusatz konnen mehrere Zusatze eingetragen werden.
Trennen Sie mehrere Zusdtze mit einem Semikolon (z.B. Rot;Gelb;Blau). Mehrere Zusatze
werden spdter auf der Bestellseite aus Auswahllisten ausgewahlt. Speichern Sie lhre
Einstellungen mit & Ubernehmen ab.
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3.2.

Artikeldaten

Warengruppen und Unterwarengruppen anlegen
Wenn Sie die Applikation Internes Bestellwesen neu erstellt haben, sollten Sie zunachst
Warengruppen im Men Artikeldaten anlegen.

Artikeldaten Lieferanten

Eingabe Warsngruppe i Rt Fiestellr
Sme: Freis Lieterant SRR R L WiErEngppe

M. .
Warengruppe arhanden
Tael
Cid
| | Durchsuchen...

Klicken Sie auf =% Neue Warengruppe anlegen. Tragen Sie hier die Warengruppe ein.
Wahlen Sie ein Bild als Symbol fir die Warengruppe aus. Mit Klick auf @ OK wird die

Warengruppe gespeichert.

Artikeldaten

Ariikeldsten | Lieferanten

BYGN

SOVE Arfikednummer « Name Preis Liefersnt ez it dllsssis s

Ly LCES

Warengrupps
Ez ot ficin Detenasiz vovhandon

g licre |

Unterhalb der Warengruppe kdnnen beliebig viele untergeordnete Gruppen angelegt
werden. Alle Informationen zu diesem Thema finden Sie im Handbuch “* Applikations-
vorlagen, Kapitel Leere Applikation - Baumstruktur.

Lieferanten erfassen
Wechseln Sie auf den Reiter Lieferanten und legen Sie dort die Lieferanten der Artikel an.

Artikeldaten

Artkeldsten  Lisferanten

Name & Strafe PLZ ort Hontakt Eiviall
Es st keln Datensats vockanden

ehal an Lieferanten sencen  exporfieren

MNeuer Lieteran..

Klicken Sie auf & Neuer Lieferant.
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3.3.

@ Eingabe Lieferanten - Intrexx - Mozilla Firefox g@
__‘] hitp:jflocalhostfintrexs/default. asp?rq_SourcePageGuid=230754950EC1 25725200AR 18AB1BECE: | 7
Mame Ansprechpariner
I I |
Strale ehtz
I I
PLE
I I
ort
I |
( oK ] ( Abbrechen ]
Fertig

Tragen Sie hier die Adress- und Kontaktdaten eines Lieferanten ein und speichern Sie mit
& OK ab.

2 Immer, wenn Sie den Link exportieren unterhalb einer Tabelle finden, haben Sie die
Méoglichkeit, die angezeigten Daten in Form einer Text- oder Exceldatei zu exportie-
ren. Uber den Link eMail an Lieferanten senden kann eine eMail an alle Lieferanten
geschickt werden. Weiterfiihrende Informationen zu diesen Themen finden Sie im
Handbuch < Applikationen.

Artikeldaten erfassen
Wechseln Sie auf den Reiter Artikeldaten.

Artikeldzten
Artikeldatern  Lisferarten =
N )
SOMWarelp ovsan rtiial anlagan Aortieelrommer » Hame Praiz Lieferart Ebs‘tel:iinga BeSldHLr;in;e Wisrangruppe
Ez ist kein Datensatz vorhanden
expartieren

Hier werden alle Artikel mit Artikelnummer, Name, Preis, Lieferant, minimaler und maximaler
Bestellmenge in einer Tabelle gelistet. Klicken Sie auf & Neuer Artikel.
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Eingabe Artikel

Arikeldaten Lieferanten

Artikel

rame

Artikelnummer

Lieferant Artikelnummer Lieferant

Marengruppe
o=
-

Software

Preis kSt in %

0.00 0,00

Bestelmenoe 1 ] 0 - unheschrankie Bestelmenus
Bestellzuséize

Tite

Hurzbeschreibung

Geben Sie hier den Artikelnamen und die Artikelnummer an. Ordnen Sie einen Lieferanten,
die Warengruppe und Unterwarengruppe zu. Im Feld Artikelnummer Lieferant kann die
Artikelnummer des Lieferanten eingetragen werden. Geben Sie den Nettopreis und die
Mehrwertsteuer an. Legen Sie die Mindestbestellmenge und die maximale Bestellmenge
fir diesen Artikel fest. Ein Klick auf die Schaltfliche Andern 6ffnet ein Popupfenster, in
dem ein Artikelzusatz ausgewahlt werden kann.

In Titel wird der Titel des Artikels eingetragen, der auf den Produktseiten als Artikelname
angezeigt wird. Auch eine Kurzbeschreibung und eine Beschreibung fiir die Detailansicht
des Artikels kann eingetragen werden. Mit den Schaltflichen Durchsuchen kdnnen
Bilddateien geladen werden.

Die Einstellung Artikel gesperrt bewirkt, dass der Artikel nicht auf der Seite Alle Produkte
angezeigt wird. Er ist auch Uber die Produktsuche nicht erreichbar. Mit der Einstellung
Link fiir groBes Bild anzeigen wird das Artikelbild in Linkform angezeigt. Ein Klick ladt das
grof3e Bild im Popupfenster. Mit der Einstellung Link fiir Detailansicht anzeigen wird der
Link fiir die Detailansicht eingeblendet. Artikel mit der Einstellung Nicht lieferbar werden
in der Auftragsbearbeitung als nicht lieferbar gekennzeichnet.

Ein Klick auf & Ubernehmen speichert den Artikel. Mit Klick auf die Schaltfliche Kopieren
wird eine Kopie des Artikels erstellt, die weiter bearbeitet werden kann.

Produkte

Wenn Sie auf das Menu Produkte klicken, befinden Sie sich auf der Hauptseite des
Bestellwesens. Im linken Bereich finden Sie Warengruppen. In der Mitte werden die
jeweils enthaltenen Artikel angezeigt. Die Ubersicht (iber den Warenkorb finden Sie im
rechten Bereich.
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Produkte

Software

Hardware
Unternehmen Sie was!

mehr...

)

Preiz

398,00 EUR

Designed for Speed

menr...

Preis

1.500,00 EUR

L ! Warenkorb

Der Warenkorb ist
lesr.

Ex]

Mit einem Klick auf das Warenkorbsymbol kdnnen die Artikel bestellt werden.

Artikelsuche

Sortware
| lardware
Unternehmen Sie was!

menr...

@;:h

Press
398,00 EUR

Designed for Speed

Preiz
1.500,00 EUR

-~ & Warenkorb

Drer Viarenkork izt
boor.

] artiketdetais

Menge
1

W ek b

B Schlizken

Klicken Sie auf den Warenkorb im rechten Bereich.
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Artikednr. Artlked Menge  MwST

123 iress Comgsad 000% 33BO0EUR | 3SB00ELR Lishen )
Cesmmtoumme netho 333,00 ER
Zzy. Mohrescrtatoucr 000 BR
Rechnungshetrag 250,00 CUR.
Inkf Melbiweristener 0,00 LUR

dundenname ‘orgzactzicr

B or v]

ennung Yorgesstrier

el Yungeseleler

P
Abbeivrg K

Wunsch oder Mintellung

| Besteduny descticken |

Mit @& Aktualisieren wird der Warenkorb aktualisiert, wenn Sie z.B. die Menge geédndert
haben. Mit & Léschen kann eine einzelne Position geléscht werden.

Der Vorgesetzte, die Kennung des Vorgesetzten und die eMail des Vorgesetzten werden

automatisch eingesetzt. Mit Klick auf @* Bestellung abschicken wird der Bestellvorgang
ausgelost.

Aufiragzbestatigung

Ihre Bestellung ist eingegangen.

Artikelnr. Artikel Menge MwSt Stickpreis G tpreis  Eig hatft
IC123 Intrexoc Compact 1 |000% | 39500 EUR 395,00 EUR
Gesamtsumme netto 39500 EUR
Zzgl. Mehrwertsteuer 0,00 EUR
Rechnungsbetrag 398,00 EUR
iRkl Mehmwertstever 0,00 EUR

Hame Administrator

ebail

Besteldatum 09.0320M0

Genehmigungsverfahren

Im Menil Genehmigungen gelangen Vorgesetzte auf die Ubersicht der noch nicht

genehmigten Bestellungen. Jeder Vorgesetzte sieht dabei nur die Bestellungen, fiir die er
zustandig ist.
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Genehrnigungen

SEnehmigunoen Alle neusn Bestelunpen Alle genehmigten Bestslungsn &z abgsizhnten Hestelungzen

Unbearbeitete Bestellungen

Kurdenane - Aullragsddun; ehail

Ez izt kein Dabensatr vorhandsn

denehmigte Bestellungen

Kurdenane - Aullrsg=d=lum ehitail Gy ichmigu psdalum

Ez izt kein Dabensatr vorhandsn
genehmighe Dest=lung=n

Nicht genehmigte Bestellungen

HKundenname = Auttragsdatun ebdai Ablehnungsdakam

Fa izt kein Natensatr wrhanden

Auf den Reitern Alle neuen Bestellungen, Alle genehmigten Bestellungen, Alle abgelehnten
Bestellungen werden die Bestellungen nach ihrem Status gefiltert angezeigt. Sie haben
dort die Mdoglichkeit, einen Zeitraum und eine Abteilung vorzugeben, nach dem die
Bestellungen zusatzlich gefiltert werden. Klicken Sie auf das Lupensymbol in der Tabelle,
wenn Sie eine Bestellung genehmigen mochten.

Alle Positionen der Bestellung werden in einer Tabelle gelistet. Ist ein Artikel in den
Artikeldaten als nicht lieferbar gekennzeichnet, so wird dies hier in der Spalte nicht
lieferbar angezeigt. Der aktuelle Status der Bestellung wird angezeigt. Das Datum der
Genehmigung bzw. Ablehnung wird automatisch eingetragen. Der Status der Bestellung
wird Uber &* Genehmigen oder Ablehnen gesetzt. Eine genehmigte Bestellung wird
automatisch zur Weiterverarbeitung in die Auftrage Gbernommen.

Auftragsbearbeitung

Die Bestellung kann nun im Menu Auftrdge bearbeitet werden.

BurftrEge Artikeslzuche teiw. bearbetele AuftrSgs Artikelsuche bearbetste Aufirdge

Auftragseingang

Hundenname - AtransCsaUm Shiall
Ez igt keir Dabspeatz vorkanden

enlgl an Hunden sendsn

Teilweise bearbeitete Auftrage
Kundennzsme & Auftragsdatum ehdsil Wfitarbeter Bearbedst am

Es isl hein Datensale woilanden

ehlsil sn Wunden sendzn

Bearbeitete Auftrage

Huaneagne - Aullragaalum bl Dl boesileer Bremrbeiel wm
Ez izt kein Dabensatr vorhandsn

enlgl an Hunden sendsn

. Auswecrtung nach Datum.. Auewerben nach Licferanken ... J

Hier werden alle Auftragseingange nach Status gelistet. Auf den Reitern Artikelsuche
teilweise bearbeitete Auftrige und Artikelsuche bearbeitete Auftrdge werden nur die
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Auftrdge mit entsprechendem Status gelistet. Ein neuer Auftrag kann mit Klick auf das
Lupensymbol gedffnet und bearbeitet werden.

Sollte ein Artikel nicht lieferbar sein, kann der Auftrag Giber @ Status als Teilweise erledigt
gekennzeichnet werden.

Einkauf

Auf der Seite Einkauf werden alle Lieferanten gelistet.

Einkauf bei Lieferanten
Kame & Sralte PI7 ot Kinntakt Al
4+ | Urzed Planet

Klicken Sie auf das Lupensymbol.
United Planet
Bestellungen

Besteldatium -

Es ist kein Datensatz vorhanden

[ Heus Bestelung ] [ Alle Licferanten ]

Hier kann eine Bestellung beim ausgewahlten Lieferanten eingegeben werden. Ein Klick
auf €@ Alle Lieferanten zeigt die komplette Liste aller Bestellungen bei allen Lieferanten
an. Klicken Sie bitte auf & Neue Bestellung.

Lieferant

United Planet
Anzprechpartner
Sirake

FLZ

Crt

Besteldatum
09.03.2010

Bestellartikel
Artikelnr. « Mame henge Preis St Bemerkung
Es ist keln Datensatr vorkanden

Export

[ Obemehmen | [ Atikelhinaufugen... | [ Zuiick |

Mit Klick auf &* Artikel hinzufiigen wird ein Artikel zur Bestellung hinzugefiigt.
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o - - 1
@ Eingabe Bestellartikel - Intrexx - Mozilla Firefox L;.l[ =
|: http:f flocalhostfintrescefdef ault, asp?rg_SourcePagecuid=3161E42399E808A268A444 1 SFD4TEGTFECI i_:'_':_?
Eigene Artikelnurmimer Preis
I |
Artikelnummer Lieferant havSE.
MName Menge
Bemerkung
( [iT ] ( Abbrechen )
Fertig

Wahlen Sie eine Artikelnummer in der Auswahlliste Eigene Artikelnummer aus. Die
restlichen Felder auller Menge und Bemerkung werden automatisch mit den
entsprechenden Artikeldaten ausgefiillt. Mit Klick auf & OK wird die Position gespeichert.

Lictcrond

Urdled Pl=nst
Arsorechpariner
Stralle

FLZ

et

Besteldatum

03.03.2010
Bestellartikel
Arfibcine. - Motme: Monoc Prciz ISt Bcmerkung
Export
(_Obemshmen ) [ arkel hinzufii [ oschen ) Zwiick ) ( Dk )

Die Bestellung wird mit @ Ubernehmen gespeichert. Mit & L5schen wird die Bestellung
geléscht. Mit & Druck kann die Bestellung ausgedruckt werden.

Kosten
Unter dem Menipunkt Kosten konnen Kosten ausgewertet werden.

Kosten Kosten nach Artikeln Kosten nach Abteilungen Hosten nach Mitarbeiterm Kosten pro Tag
Auttragsdatum
1
Gesamtkosten =«

0,00

Auf den einzelnen Reitern sind Auswertungen nach Artikeln, Abteilungen, Mitarbeitern und
pro Tag vorbereitet. Zusatzlich konnen die Bestellungen in beliebigen Zeitraumen
gefiltert werden.
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Automatische Benachrichtigung per eMail

Jede Schaltflache in Intrexx kann fiir den automatischen Versand von eMails konfiguriert
werden (< Applikationen). Im Internen Bestellwesen kdnnen auf diesem Wege
Informationen (ber den Status einer Bestellung oder eines Auftrags automatisch an
Mitarbeiter oder Vorgesetzte weitergegeben werden.
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