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Schreibkonventionen

In diesem Dokument werden Textstellen kursiv dargestellt, wenn sie sich auf Einstellun-
gen in den abgebildeten Dialogen beziehen. MenuUpunkte, die in KontextmenuUs erreichbar
sind, sind immer auch Uber das Hauptmenu erreichbar. HauptmenuUpunkte werden nicht
beschrieben, es sei denn, sie sind nicht Uber das Kontextmenu erreichbar. Eine Beschrei-
bung der allgemeinen Hauptmenipunkte finden Sie im Handbuch % Center. Program-
miercode im Text wird in der Schriftart Courier dargestellt. Kontextmenis kénnen mit
einem Klick mit der rechten Maustaste auf das beschriebene Element gedffnet werden.

<xtreme> bezeichnet im Folgenden lhren Intrexx Installationspfad, unter Windows z.B.
¢J C:\xtreme\, unter Linux z.B. {l/opt/xtreme/.

Folgende Symbole werden fir die Kennzeichnung von speziellen Informationen ver-
wendet:

Wichtige Hinweise

Tipps und Hintergrundinformationen

Verweise auf weiterfihrende Informationen in einem Intrexx Xtreme Handbuch
Verzeichnisse

URLs

& Schaltflachen in Dialogen oder Assistenten

(ul -]

Vorkenntnisse

Fur das Verstandnis dieser Dokumentation sind keine speziellen Vorkenntnisse erforder-
lich. Erganzende Informationen finden Sie in den Handbiichern & Applikationsentwicklung
und & Center.
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1.2.

1.3.
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Installation

Einspielen der Intrexx Xtreme Applikation

Die Datei DokumentenverwaltunglOde.lax wird im Applikationsdesigner Uber den
Menutpunkt Datei/Applikation importieren... ausgeftihrt. Im Import-Dialog wéhlen Sie die
Datei Dokumentenverwaltungl0de.lax aus und klicken auf = Weiter. Selektieren Sie die
Applikation und aktivieren Sie die Einstellung Mit Applikationsdaten importieren, damit der
Hilfetext beim Import Ulbernommen wird. Mit 5+ Weiter gelangen Sie zum letzten Schritt
des Imports. Klicken Sie hier & Import.

., Importieren Sie die Applikation bitte mit Applikationsdaten, damit die
Basiseinstellungen fur die korrekten Funktionen tibbernommen werden.

Einspielen des Prozesses

Im Prozess Manager wahlen Sie im Meni Datei den Punkt Prozess 6ffnen aus. Uber den
Bereich Vorhanden und den Reiter lokal wéhlen Sie die Datei
ProcDokumentenverwaltungl0de.xml aus und importieren diese mit Klick auf s Offnen.

Einrichten der Portalseite

Die Applikation startet mit einer Portalseite, die eingerichtet werden muss. Klicken Sie
dazu im Browser auf den Link Mein Portal und laden Sie in der Default-Einstellung alle
verfiigbaren Portlets.

Dokumentenportal

Dokumentenportal | Hilfe |

Meine Dokumente (Baumstruktur) Newes Dokument erstellen

Meine Dokumente (Liste) Alle Dokumente

Anderungsliste Anderungsliste

Lexikon Zum Redaktionsbereich

Zu prifende Dokumenta
Suche in Dokumenten

Freizugebende Dokumente Volltextsuche

abgelehnte Priifungen [ Freigaben

Dokumentenverwaltung
Die Applikation Dokumentenverwaltung ist in zwei Bereiche gegliedert:

A. Meine Dokumente: In diesem Bereich finden die Mitarbeiter im Unternehmen alle
fur sie relevanten Dokumente

B. Redaktion: Dieser Bereich ist lediglich fir Redakteure zuganglich und beinhaltet
das gesamte Redaktionsverfahren zum Erstellen und Bearbeiten von Dokumenten
im Priuf- und Freigabeverfahren.
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2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.
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Dokumentenportal

Meine Dokumente (Baumstruktur)

SKYLINE Corp.

WE NAKE BUSINESS EFFICIENT

Inhaltsverzeichnis [
Freigabe Im Test Test abgeschlossen System Extras

" Dokumentenverwaltung Test abgeschlessen>*>Dokumentany

Dokumentenportal

Dokumentenportal | Hilfe |

® dddPBE-s
= [ﬂ Allgemein

B ] mitarbeiter
I[j Warlagen
[j Formulare
[:;l Beschwerden
[j Checklisten

=] [j Betriebsrat
ﬂj Mitgliederzeitung
ﬂj Wortr&ge und Reden

Dokumentenverwaltun

I[j Weranstaltungen
[j News
= ﬂ Marketing
[;l Anzeigen
=] [j Presseartileal
J zoos
J zoo07
) zo06
(] zoos
[;l Einladungen
[;l Mzilings
=] [j Newslettar
ﬂj Kundennews

ﬂj Partnernews
T worbaoittal

Im Bereich meine Dokumente (Baumstruktur) kdnnen Dokumente, die durch das
Dokumentenmanagement freigegeben wurden, in eine Baumstruktur eingelinkt werden.
Dabei steht dem Mitarbeiter im Unternehmen stets die aktuelle Revision eines
Dokumentes zur Verfiigung. Alte Revisionen werden nicht mehr angezeigt.

In der Baumstruktur kdnnen Ordner mit Rechten versehen werden. Dabei sehen die
hinterlegten Mitarbeiter nur die Order mit Inhalten, fur die sie auch Rechte haben. Die
Rechte am Dokument sind jedoch im Dokument verankert. Ist ein Mitarbeiter an einem
Dokument berechtigt, sieht er das Dokument in einer Liste (Anderungsliste, Suche in
Dokumenten etc.)

Meine Dokumente (Liste)

Diese Liste gewahrt einen Uberblick iiber alle freigegebenen Dokumente eines Mitar-
beiters. Es werden nur Dokumente, die in der Baumstruktur eingebunden wurden,
angezeigt.

Anderungsliste

In der Anderungsliste werden alle Dokumente eines Mitarbeiters mit dem Datum der
Anderung aufgelistet. Es werden auch Dokumente bericksichtigt, die nicht in der
Baumstruktur eingebunden wurden.
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2.1.4. Lexikon

Dokumentenportal

Dokumentenportal Hilfe

ﬁLexiknn i;;.
* oo a8 cl o] el F el nl 13 x| |
|M|NIDIPIQIRISITIUIvIWIKIYI
Fd

Neuwer Lexikoneintrag

|Es ist kein Datensatz vorhanden |

Im Lexikon konnen Begriffe definiert und erklart werden. Ein alphabetisches Register
dient dem schnelleren Auffinden von Begriffen.

2.2. Redaktion
Im Bereich Redaktion werden Dokumente durch ein Team gepruft und durch ein weiteres
Team im Anschluss freigegeben. Die Dokumente kénnen revisioniert werden. Die Historie
der Dokumentenrevisionen steht dem Redaktionsteam zur Ansicht zur Verfigung. Die
Mitarbeiter haben Zugriff auf die aktuelle Version der freigegebenen Dokumente.

2.2.1. Neues Dokument einstellen

(37 Qualitdtsmanagement-Portal pr——

Intrexs Ktrame

Frozossinsictal linersenr rranerreensn Anmesen

wgegetens Dluments  Verwatumg  Nife  lits Asmetrates
B omooooT-000 Applikaticnsdesigner

Uokurmentenmanagement

o Start Prigung
o Sun fresane

Prifungsteam
A= aber i Tt T G S

Fragabetam
[ Stanm

Arzahl davon besrbeitet

Beim Einstellen eines neuen Dokumentes (jeweils in Form von Original- und
Ausgabedatei) wird eine fortlaufende Dokumenten-1D nach einem vorgegebenen Schema
aufgebaut. Das Préafix der Dokumenten-ID kann dabei angepasst werden. Die Doku-
menten-ID muss in den Dokumenten angegeben werden, bevor diese im Web-Formular
eingebunden werden. Es muss angegeben werden, fir wen dieses Dokument Gultigkeit
hat. Durch diese Gultigkeit wird definiert, wer das Dokument spater sehen darf. Weiterhin
entspricht die Wahl der zugeordneten Personen einem Verteiler. Diese werden
benachrichtigt, wenn eine neue Revision des Dokumentes vorliegt.
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2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.
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Prif- und Freigabeverfahren

Die Dokumente werden durch ein individuelles Prifungs- und Freigabeteam bearbeitet.
Dieses kann einmalig definiert und bei jedem neuen Dokument geladen werden. Diese
Voreinstellung kann so lange individuell abgedndert werden, bis die Team-Mitglieder zur
Priafung benachrichtigt werden. Danach kdnnen die Teams erst wieder geandert werden,
wenn der gesamte Prozess neu gestartet wird.

Prifung

QM-Handbuch  Freigegebene Dokumente  Voltextsuche Werwaltung
¥ am00008-000 Start

Thema Kategorie
Intrexcx Xtreme Handbiicher

Autor Datum
Administrator 29.04.2008

aktuelle Quelldatei Heue Revision (Quelldatei)
Anderungen

Stichworte

Priifungsteam: Reuter, Markus

status Datum Status Gedndert von
nicht freigegeben ~ | (30.04.2008 markus_reuter

Bemerkung, wenn Dokument nicht freigeben wird

Dokumentanhang:

I speichern ) Abbrechen

Jede Person im Prifungsteam wird per eMail und per Portlet dartber informiert, dass ein
Dokument zur Prufung vorliegt. Eine positive Prufung wird von den jeweiligen
Teammitgliedern durch den Status freigegeben gekennzeichnet, eine Ablehnung durch
den Status nicht freigegeben.

Nachdem das Dokument vom gesamten Prifungsteam positiv geprift wurde, wird das
Freigabeteam automatisch zur Bearbeitung aktiviert. Der Verantwortliche des Doku-
mentes wird per eMail informiert, dass die Prifung beendet ist und das Freigabeverfahren
eingeleitet wurde.

Bei negativer Ruckmeldung wird der Verantwortliche ebenfalls per eMail informiert. Dieser
kann nun die Dokumentation anpassen und den Prozess neu starten.

Freigabe

Jede Person im Freigabeteam wird per eMail und per Portlet dartuber informiert, dass ein
Dokument zur Freigabe vorliegt. Eine positive Prifung wird von den jeweiligen
Teammitgliedern durch den Status freigegeben gekennzeichnet, eine Ablehnung durch
den Status nicht freigegeben.

Wird das Dokument vom gesamten Freigabeteam freigegeben, erhélt das Dokument
automatisch den Status Freigabe. Von nun an ist dieses Dokument fur die hinterlegten
Mitarbeiter sichtbar und kann in der Baumstruktur des Bereiches Dokumente
eingebunden werden. Der Verantwortliche des Dokumentes wird per eMail informiert,
dass das Freigabeverfahren beendet ist und das Dokument freigegeben wurde.

Bei negativer Ruckmeldung wird der Verantwortliche ebenfalls per eMail informiert. Dieser
kann nun die Dokumentation anpassen und den Prozess neu starten.

Verlinkung in Baumstruktur

Ist ein Dokument freigegeben, kann es in der Baumstruktur verlinkt werden. Zum
gezielten Einbinden steht auf der Redaktionsseite der Link Zur Baumstruktur zur
Verfugung. Klickt man auf den Link, offnet sich diese Struktur im Tooltipp und das
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2.2.7.
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aktuelle Dokument kann mit jedem gewinschten Verzeichnis verlinkt werden. Eine
Ubersicht, wo sich das Dokument in der Baumstruktur befindet, wird angezeigt.

Revisionsverfahren

Das Revisionsverfahren zum Dokument ist aufgebaut wie das neue Einstellen eines Doku-
mentes: Im Revisions-Dokument muss die neu erzeugte Revisions-Nr. hinterlegt werden,
bevor es im Web-Formular eingebunden und der Pruf- und Freigabeprozess gestartet
wird. Eine nachtragliche Anderung des Dokumentes ist nicht moglich.

Das beim Dokument hinterlegte Priufungs- und Freigabeteam wird als Vorgabe angeboten
und kann individuell geandert werden.

Nachdem das Dokument vom gesamten Prifungsteam positiv bearbeitet wurde, wird das
Freigabeteam automatisch aktiviert und gleichzeitig informiert.

Das Dokument steht den Mitarbeitern in den definierten Gultigkeitsbereichen zur Verfu-
gung, sobald das Dokument vom Freigabeteam freigegeben wurde.

Im Falle einer negativen Ruckmeldung aus dem Prif- oder Freigabeteam wird der Verant-
wortliche informiert und muss das Dokument Uberarbeiten und neu einbinden und den
Prozess neu starten. In der Zwischenzeit steht den hinterlegten Mitarbeitern die bisher
giltige Fassung des Dokumentes zur Verfigung. Wird das Dokument durch die Revision
nicht mehr freigegeben, wird der Status auf nicht freigegeben gesetzt und das Dokument
steht damit automatisch nicht mehr zur Verfigung.

Redaktion

Dokumentenportal

UoKumentenporia Einstellungen Hilfe Redaktion

e Neuwes Dokument einstellen

Priif-/ Freigabedokumentes Ubersichten
Meine zu priifenden/freizugebenden Dokuments Dokumente - aktuell in Revison
Alle zu priifenden ffreizugebenden Dokumenta Dokumente im Ifd. Priif- und Freigabeverfahren

Dokumente, deren Priifung nicht gestartet wurde
Anderungsliste Gesamt
Abgelehnte Priifungen / Freigaben

Freigegebene Dokumente chne Verlinkung in
Baumstruktur

Alle Dokumente

Im Bereich Redaktion kdnnen neue Dokumente eingestellt, bestehende Dokumente
geandert werden sowie Ubersichten iber die aktuellen Dokumentenstiande abgerufen
werden.

Folgende Ubersichten stehen zur Verfiigung:

Pruf- / Freigabedokumente

e Meine zu priufenden / freizugebenden Dokumente
Dokumente, die auf die Prufung / Freigabe des aktuellen Redakteurs warten, werden
aufgelistet.

e Alle zu prufenden / freizugebenden Dokumente

Alle Dokumente, die auf die Priufung / Freigabe eines Redakteurs warten, werden
aufgelistet.
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2.3.1.
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Ubersichten

¢ Dokumente — aktuell in Revision:
Alle Dokumenten, die aktuell revisioniert werden, werden angezeigt. Zielverweis fuhrt
auf die Redaktionsseite, von der aus der Prozess neu gestartet werden kann.

e Dokumente in laufendem Prif- und Freigabeverfahren
Alle Dokumente, die sich aktuell im Prif- oder Freigabeverfahren befinden, werden
angezeigt. Zielverweis fuhrt auf die Redaktionsseite, von der aus der Prozess neu
gestartet werden kann.

e Dokumente, deren Prifung nicht gestartet wurde
Wurde beim neuen Einstellen eines Dokumentes bzw. bei der Revisionierung eines
bestehenden Dokumentes die Prufung noch nicht gestartet, werden diese Dokumente
in dieser Liste aufgelistet. Der Zielverweis fuhrt auf die Redaktionsseite, von der aus
die Prufung gestartet werden kann.

e Anderungsliste Gesamt
Die Anderungen an allen Dokumenten — unabhéngig von der hinterlegten Giiltigkeit —
werden angezeigt.

e Abgelehnte Prufungen / Freigaben
Dokumente, deren Prifung oder Freigabe nicht genehmigt wurde, werden hier ange-
zeigt.

e Freigegebene Dokumente ohne Verlinkung in Baumstruktur
Alle freigegebenen Dokumente, die noch nicht in der Baumstruktur eingebunden sind.

e Alle Dokumente
Alle Dokumente werden in dieser Liste angezeigt.

Einstellungen

Dokumentenportal

e Kategorien definieren / bearbeiten

Priifungs-/Freigabeteam

Einstellung Dokumenten-1D

o Kategorien definieren / bearbeiten
Die Kategorien fur das Dokument kénnen hier definiert und bearbeitet werden.

e Prufungsteam / Freigabeteam
Das Prifungsteam und das Freigabeteam wird an dieser Stelle definiert. Es kann auf
Wunsch jedem Dokument als Vorgabe dienen.

e Einstellung Dokumenten-ID
Die Dokumenten-ID kann in folgender Form definiert werden: Préafix — Kennzeichen —
Lange Dokumenten-Nr. — Trennzeichen — Lange Revisions-Nr.
Die Dokumenten-Nr. sowie die Revisions-Nr. werden fortlaufend nummeriert.

Suche

Suche in Dokumenten

Auch eine Suche steht zur Verfugung. So kann mit Suchbegriffen nach einem
Dokument gesucht werden. Der Mitarbeiter kann dabei nur in den Dokumenten
suchen, die fur ihn freigegeben wurden und die in der Baumstruktur verlinkt
sind. Freigegebene Dokumente, die dort nicht eingebunden sind, werden nicht
bericksichtigt.
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3.1.

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.
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Volltextsuche

Eine Volltextsuche ermoéglicht die Suche in allen hinterlegten Dokumenten (pdf, ppt, doc,
txt etc.). Bei dieser Suche werden alle Dokumente berucksichtigt, die fur den aktuellen
Mitarbeiter freigegeben wurden. Eine Verlinkung in der Baumstruktur des Bereichs
Dokumente ist nicht von Relevanz.

Technikhandbuch
Dieses Kapitel enthalt detailliertere Informationen fir den Administrator der vorliegenden
Powerapplikation.

Besonderheiten in der Applikation

Dokumentenrevision

Die aktuellen Dokumente sind in der Datengruppe Dokumente in den Feldern Quelldatei
und Ausgabedatei gespeichert. Eine Revision wird wahrend des Revisionsprozesses in den
Feldern Neue Revision als Quelldatei und Neue Revision (pdf) als Ausgabedatei
gespeichert. Nach der Freigabe der Revisionsdokumente werden die bisher gultige Version
in der Datengruppe Revision archiviert und die Felder Neue Revision und Neue Revision
(pdf) in die Felder Quelldatei und Ausgabedatei geschrieben. Damit wird nur das jeweils
aktuell gultige Dokument angezeigt. Berechtigte Mitarbeiter kénnen auch auf frihere
Revisionen zugreifen.

Bereitstellung der Dokumente im Bereich Dokumente

Die Dokumente werden im Bereich Dokumente lediglich verlinkt. Den Mitarbeitern im
Unternehmen wird das Feld Ausgabedatei zur Verfiigung gestellt. Dadurch bedingt sehen
die Mitarbeiter nur die jeweils aktuell freigegebene Version eines Dokumentes. Auf
Revisionsstadnde haben die Mitarbeiter keinen Zugriff. Die Berechtigung wird redundant im
Bereich gespeichert. Sie wird per Datapicker im Datensatz hinterlegt.

Volltextsuche

In der Volltextsuche haben die Mitarbeiter die Méglichkeit, sowohl im Content als auch in
den Ausgabedateien einen Inhalt wieder zu finden. Es mussen dabei mindestens drei
Zeichen angegeben werden. Es werden alle freigegebenen Dokumente durchsucht —
unabhangig davon, ob diese im Bereich Dokumente bereits eingelinkt wurden oder nicht.
Sollte es erwinscht sein, nur in den Dokumenten des Bereiches Dokumente zu suchen, so
muss der Filter um den Eintrag

Feld Baumstruktur GLEICH WAHR
erweitert werden.

Versteckte Seiten
Uber versteckte Seiten werden Aktionen vollzogen, die vom Benutzer im Browser nicht
sichtbar sein sollen. Nachfolgend erhalten Sie Informationen Uber die Aktionen.

hidden Vergabe Dokumenten-ID
JS dokUpdateNew();

- Flags Dokument aktualisieren Update Revision und pdf archivieren werden auf
false gesetzt

- Dokumenten-ID wird neu vergeben

- Datum letzte Anderung wird gesetzt

hiddenCheckAndSendEmail
JS checkProcessing()

- Aggregatsfelder Anzahl Prufer und Anzahl Freigabe in physikalische Felder
schreiben

- Flag Start Freigabe aktivieren, wenn alle Prifungen positiv durchlaufen sind

- Flag switch aktivieren, wenn bei Freigabe keine Ablehnung vorhanden ist und
es sich um eine Revision handelt. Dokumenten-1D wird nun vergeben; Aufruf
der Seite hidden Vergabe Dokumenten-I1D

-  Status auf Freigabe setzen, wenn bei Freigabe keine Ablehnung vorhanden ist
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- Status auf keine Freigabe setzen, wenn bei Freigabe Ablehnung vorhanden ist
und es sich nicht um eine Revision handelt.

- Flag Revision keine Freigabe wird aktiviert, wenn bei Freigabe Ablehnung
vorhanden ist und es sich um eine Revision handelt.

hiddenRevision
JS startCheckupRevision()

- Flag eMail Start Priufung wird aktiviert

- Flag Revision wird auf WAHR aktiviert

- Flag Start Prufung wird auf WAHR aktiviert

- Weiter mit Seite hiddenSavePruefungFreigabeTeam

hiddenStart Prifung
JS startCheckup()

- Flag eMail Start Prufung wird aktiviert

- Flag Revision wird auf WAHR aktiviert

- Flag Start Prifung wird auf WAHR aktiviert

- Weiter mit Seite hiddenSavePruefungFreigabeRedaktion

hiddenSavePruefungFreigabeRedaktion
JS setRedundanzRedaktion()

- Aggregatsfelder Anzahl Priufer und Anzahl Freigabe in physikalische Felder
schreiben

hiddenSavePruefungFreigabeTeam
JS setRedundanzTeam()

- Aggregatsfelder Anzahl Prifer und Anzahl Freigabe in physikalische Felder
schreiben

Feldbeschreibungen

Feldname Typ Beschreibung

Dokumenten-ID. shorttext Zusammengesetzte Dokumenten-ID

Prafix shorttext 1. Teil Dok-ID — Prafix

Dokumenten-1D shorttext 2. Teil Dok-1D — Dokumenten-Nr.

Revisions-Nr. shorttext 3. Teil Dok-ID — Revisions-Nr.

Titel shorttext Titel des Dokumentes

Thema longtext Thema des Dokumentes

Autor shorttext Verantwortlicher des Dokumentes

eMail Verantwortlicher shorttext eMail des Verantwortlichen

Autor Login shorttext Login des Verantwortlichen

Gultig fur longtext Personenkreis, der die Berechtigung an Dokument
hat / Verteilerkreis

Quelldatei file Original-Dokument fiir Redakteur

Ausgabedatei file Ausgabe-Dokument fur Mitarbeiter

Neue Revision file Original-Revision fur Redakteur

Neue Revision (pdf) file Ausgabe-Revision fur Mitarbeiter

Status shorttext Status des Prozesses

Stichworte longtext zur detaillierteren Suche

Anderungen longtext Info fur Anderungsliste zum Dokument

Anzahl Prufer integer Aggregatsfeld Anzahl Personen Priufung

Anzahl Freigabe integer Aggregatsfeld Anzahl Personen Freigabe

Anz. Prufung erledigt integer Aggregatsfeld Anzahl Personen Prufung erledigt

Anz. Prifung abgelehnt integer Aggregatsfeld Anzahl Personen Prifung abgelehnt

Anz. Freigabe erledigt integer Aggregatsfeld Anzahl Personen Freigabe erledigt

Anz. Freigabe abgelehnt integer Aggregatsfeld Anzahl Personen Freigabe
abgelehnt
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intAnzPruefer
intPruefErledigt
intPruefAbgelehnt
intAnzFreigabe
intFreigabeErl
intFreigabeAbgelehnt
Datum letzte Anderung
Dokument aktualisieren

Start Prufung

Prifung abgearbeitet
Start Freigabe

Freigabe abgeschlossen
eMail Prufung

eMail Start Prufung
pdfArchivieren

Prozess zuricksetzen
Revision

Revision keine Freigabe
revisioniert

switch

Team laden

Team Ubertragen
Baumstruktur

Feldname

Art

Bemerkung

Datum Status
Dokumentanhang
Geandert von
intFreigabe
intFreigabeAbgelehnt
intFreigabeBearbeitet
intPrafung
intPrifungAbgelehnt
intPrifungBearbeitet
PK Revision

send eMail Freigabe
send eMail Prufung
Status

Feldname
Dokumenten-1D
Titel

Thema
Stichworter
Anderungen
Status

Autor

Datei

pdf

Datum Stand
Anzahl Prufer
Anzahl Freigabe
Revision

integer
integer
integer
integer
integer
integer
Datum
boolean

boolean
boolean
boolean
boolean
boolean

boolean
boolean
boolean
boolean
boolean
boolean
boolean
boolean
boolean
boolean

Typ
shorttext
longtext
Datum
file
Datum
integer
integer
integer
integer
integer
integer
integer
shorttext
shorttext
shorttext

Typ
shorttext
shorttext
shorttext
longtext
longtext
shorttext
shorttext
file

file
Datum
integer
integer
shorttext

Wert Anzahl Personen Prufung

Wert Anzahl Personen Freigabe

Wert Anzahl Personen Prifung erledigt

Wert Anzahl Personen Priifung abgelehnt

Wert Anzahl Personen Freigabe erledigt

Wert Anzahl Personen Freigabe abgelehnt

Datum der letzten Anderung wird gespeichert
Revisions-Dokumente  (Quell- und Ausgabe)
werden in Quelldatei bzw. Ausgabedatei kopiert
und stehen damit den Benutzern zur Verfigung.
Prufung startet

Alle Prifungen sind abgeschlosssen

Freigabe startet

Alle Freigaben sind abgeschlosssen

Prufung abgeschlossen, Benachrichtigung an
Autor

Prufer werden beim Start per eMail benachrichtigt
Dokumente werden nach Freigabe archiviert
Prifung und Freigabe muss erneut starten
Dokument wird revisioniert

Revisions-Dokument wird nicht freigegeben
Revision wird in Prozess durchgefuhrt

Dokument wird archiviert und freigegeben
Prozess wird zum Laden des Teams aktiviert
Prif-/Freigabeteam wird geladen

Dokument wurde in Baumstruktur verwendet

Beschreibung

Unterscheidet zwischen Prifung und Freigabe
Bemerkung zur Person

Datum des Statuswertes

Dokument

Person der letzten Anderung
Speichert 1 oder O

Speichert 1 oder O

Speichert 1 oder O

Speichert 1 oder O

Speichert 1 oder O

Speichert 1 oder O

Primary Key des Masterdatensatzes
Freigabeteam wird benachrichtigt
Prifungsteam wird benachrichtigt
Status der Prufung / der Freigabe

Beschreibung
Dokumenten-1D

Titel

Thema

Stichworter

Getatigte Anderungen
Status

Verantwortlicher des Dokumentes
Quelldatei

Ausgabedatei

Stand des Dokumentes
Anzahl Personen Prufung
Anzahl Personen Freigabe
Revisions-Nr.
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3.3.

Intrexx Xtreme Powerapplikation Dokumentenverwaltung

Feldname Typ Beschreibung

Art shorttext Unterscheidet zwischen Prifung und Freigabe
Bemerkung longtext Bemerkung zur Person

Geandert von shorttext Person, die geandert hat

Status shorttext Statuswert

Datum Status Datum Datum des Status

Feldname Typ Beschreibung

Prafix shorttext Prafix der Dokumenten-1D

Trennzeichenl Shorttext Trennzeichen zwischen Prafix und Dok.Nr.
Lange Dokumenten-Nr. Shorttext Lange der Dokumenten-Nr.

Trennzeichen2 Shorttext Trennzeichen zwischen Dok.Nr. und Rev.Nr.
Lange Revisions-Nr. Shorttext Lange der Revisions-Nr.

Besonderheit: In dieser Systemdatengruppe kann genau EIN Datensatz angelegt werden.
Auf diesen Datensatz kann von jeder Stelle aus zugegriffen werden.

Prozessbeschreibung

Neues Dokument erstellen
Prufung, ob Flag Team laden wahr ist.

Dann:

a) die Team-Mitgliedern durch Angabe des Dokumenten-PK kennzeichnen und im
Folgeereignis die Teammitglieder dem Dokument zufigen und danach die
Dokumenten-PK auf O setzen.

b) Beim Dokument Flag Team laden auf false setzen

Bestehendes Dokument andern

1. Prufung, ob Flag Team laden wahr ist.

Dann:

a) Team-Mitglieder durch Angabe des Dokumenten-Primary Key (PK) flaggen ->
Folgeereignis: Teammitglieder dem Dokument zufiigen, Dokumenten-PK auf O

setzen.

b) Beim Dokument Flag Team laden auf false setzen
2. Prufung abgeschlossen ist - Ablehnung ist vorhanden

a) Flags setzen

b) eMail-Benachrichtigung an Verantwortlichen des Dokumentes senden
Prufung ist abgeschlossen - Freigabe startet

a) Flags setzen

b) eMail-Benachrichtigung an Verantwortlichen des Dokumentes senden
c) Freigabeteam aktivieren - -Folgeereignis: eMail senden

Freigabe abgeschlossen - Dokument freigegeben

a) Flags setzen

b) eMail an Verantwortlichen

c) eMail an Verteiler

Freigabe abgeschlossen - Dokument nicht freigegeben

a) Flags setzen

b) eMail an Verantwortlichen

Start Prufung - eMail-Benachrichtigung

a) Flags setzen

b) Prufteam aktivieren - Folgeereignis: eMail senden

Prufung zurtcksetzen

a) Alle Flags zuriick setzen

Revisionieren einer Version

a) Alle Flags zurick setzen

Revision-Freigabe abgeschlossen - Dokument archivieren und freigeben
a) Revisionsdokumente in aktuelle Version kopieren

b) eMail an Verantwortliche

c) eMail an Verteiler

d) Flags setzen
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3.4.

3.5.

Intrexx Xtreme Powerapplikation Dokumentenverwaltung

10. Revision - Freigabe abgeschlossen - Dokument nicht freigegeben

11.

a) Flags setzen

b) eMail an Verantwortlichen
Dokumente archivieren

a) Dokument archivieren

b) Flags setzen

Pruf-/Freigabeteam &ndern

1.

2.

Status = nicht freigegeben

a) eMail an Verantwortlichen
Freigabeteam - eMail senden aktiviert
a) Flags setzen

b) eMail senden

Prufteam - eMail senden aktiviert
a) Flags setzen

b) eMail senden

Team archivieren

a) Team erneut Ubertragen

b) Flags setzen

Neue Revision einfligen

a) Team Ubertragen

Eintrage einfligen

a) Verlinkung in Dokument kennzeichnen

Eintrage l6schen

a) Verlinkung in Dokument entfernen

JavaScript

eMail-Benachrichtigung:
an Verantwortlichen: Nach abgeschlossener Priufung bei Neudokumenten und Revision
Nach abgeschlossener Freigabe bei Neudokumenten und Revision

Bei negativer Rickmeldung aus Prif- und Freigabeteam

an Prufteam: Bei Start der Prufung

an Freigabeteam:

an Verteiler:

Portlet-Benachrichtigung:

Dokumente zur Prifung (Mitarbeiter aus Prifteam)
Dokumente zur Freigabe (Mitarbeiter aus Freigabeteams)
abgelehnte Prifungen/Freigaben (Verantwortlicher des Dokuments)

Bei Start der Freigabe

Bei abgeschlossener Freigabe eines neuen Dokumentes bzw. eines
revisionierten Dokumentes.
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3.6. Portlets auf Applikationsportal

Meine Dokumente

Prifung und Freigabe

Redaktion

Suche

Dokumente zur Freigabe
Dokumente zur Prifung

abgelehnte Prifungen / Freigaben

Dokumente in Baumstruktur
Dokumente in Liste
Anderungsliste

meine zu priufenden/freizugebenen Dokumente
alle zu prufenden/freizugebenen Dokumente

Neues Dokument einstellen
Alle Dokumente
Anderungsliste

Zum Redaktionsbereich

Suche in Dokumenten
Volltextsuche

Liste der eigenen freizugebenden Dokumente

Liste der eigenen zu prufenden Dokumente

Liste der eigenen abgelehnten Dokumenten-
prufungen / -freigaben
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